Открытый конкурс в электронной форме № 19/ОКЭ-АО «ОТЛК ЕРА»/2024 на оказание услуг по организации продвижения бренда UTLC ERA в китайской социальной сети WeChat и поисковой системе Baidu
Справка по перечню необходимых документов для допуска к участию в закупке №19/ОКЭ-АО «ОТЛК ЕРА»/2024 (процедура: B2003241439297, ЭТП: https://business.roseltorg.ru):
	№ п/п
	Комплект документов
для подачи заявки на участие
	Требования котировочной документации
	Пункты документации

	1
	Заявка на участие 
	- оформляется в соответствии с формой заявки на участие, представленной в документации; 
- предоставляется скан с оригинала, подписанного подписью уполномоченного лица и заверенного печатью, при ее наличии
	приложение №1.3 к конкурсной документации «Формы документов, предоставляемых в составе заявки участника»

	2
	Техническое предложение
	- оформляется в соответствии с формой технического предложения участника, представленного в документации;
- предоставляется скан с оригинала, подписанного подписью уполномоченного лица и заверенного печатью, при ее наличии;
- не допускается изменение количества по каждой позиции технического предложения, чем отражено в форме и условиях Технического задания;
- не допускается допущение арифметических ошибок при проведении расчетов итоговой цены;
- стоимость услуг по пункту 8 технического предложения «Исполнение заявленных KPI по привлечению подписчиков» не может составлять ниже 30% от общей стоимости договора.
	Приложение №1.3 к конкурсной документации
«Формы документов, предоставляемых в составе заявки участника»

	3
	Подтверждающие документы по критериям оценки
	Оценка заявок участников процедуры закупки по критериям 
осуществляется на основе предоставленных подтверждающих документов:
- по каждому подкритерию выделен перечень документов, которые необходимо предоставить для подтверждения;
- необходимо выполнить все условия критериев по предоставлению подтверждающих документов, в противном случае участник закупки получит 0 баллов по критериям по которым не предоставил необходимую информацию (подтверждающие документы).
Для оценки заявок участников процедуры закупки по критерию «Качественные характеристики результата творческого труда и качество исполнения» участник закупки должен приложить дизайн-проект и концепция B2B-лендинга, созданного с учетом специфики и требований рекламного конструктора WeChat или Baidu (должны быть совмещены: визуализация дизайн-проекта+ текст-обоснование предложенной концепции).  
Допустимый формат файла: PDF, html.
	Приложение 1.4. к конкурсной документации

	4
	Подтверждающие документы по квалификационным требованиям
	При непредоставлении подтверждающих документов по квалификационным требованиям участник закупки не будет допущен до участия в конкурсе. 

Подтверждающие документы: 
- не менее 2 (двух) исполненных договоров на оказание услуг по организации продвижения/сопровождению/ ведению бренда в китайской социальной сети WeChat/поисковой системе Baidu в секторе услуг модели B2B, с приложением скан-копий договоров и скан-копий актов выполненных работ/оказанных услуг, подтверждающих выполнение работ /оказание услуг и принятие их Заказчиком за период с 01 января 2021 года по день подачи участником заявки на конкурс;
- карточка регистрации юридического лица в Китае, являющегося структурным подразделением участника, либо его аффилированным предприятие;
- скан-копия диплома о высшем образовании по профилю российского и китайского языка (профессионального переводчика, лингвиста, филолога, преподавателя китайского и русского языка) или диплома о профессиональной переподготовке;
- скан-копия трудового договора;
- скан-копия трудовой книжки;
- сертификат носителя китайского языка (либо другой удостоверяющий официальный документ);
- сканы Договоров с WeChat (Tencent) и Baidu на китайском и сопроводительные письма на русском о сотрудничестве, позволяющих вести рекламные компании для иностранных лиц.

Перечисленные документы представляются в электронной форме, в составе заявки.
При представлении в электронной форме документы должны быть сканированы с оригинала или подписаны электронной подписью. 
Если в составе конкурсной заявки представляются документы на иностранном языке, такие документы должны быть переведены на русский язык, а перевод заверен нотариально. Представляется копия документа, сканированная с нотариально заверенного перевода.
	п 1.9 Условия проведения конкурса



Сроки проведения закупки
	Этап процедуры
	Дата и время

	Дата начала подачи заявок
	11.09.2024г.

	Дата окончания срока подачи заявок
	27.09.2024г. в 10:00 по Мск

	Вскрытие заявок
	27.09.2024г. в 10:00 по Мск

	Рассмотрение котировочных заявок
	02.10.2024г. в 11:00 по Мск

	Подведение итогов
	02.10.2024г. в 12:00 по Мск



Все условия проведения закупки и подачи заявок на участие прописаны в конкурсной документации, размещенной на ЭТП (процедура: B2003241439297, ЭТП: https://business.roseltorg.ru ). Перед подачей заявки на участие просим подробно ознакомиться с документацией и руководствоваться только ее условиями.  Данная справка приложена для избежание технических ошибок и вопросов. 
Ниже перечень ошибок, допущенных участниками при подаче заявок по аналогичным процедурам. При подаче заявок, просим обратить внимание на комплект документов в составе своей заявки, при наличии аналогичных несоответствий внести необходимые правки.
Перечень оснований отклонения заявок по несостоявшейся процедуре:
	Основание
	Перечень несоответствий

	пп. 3.6.6.4 и 3.13.1 ч. 3 Приложения № 2 извещения о проведении конкурса в связи с непредставлением определенных п. 8 ч. 1 Приложения № 1.1 извещения о проведении конкурса документов
	- техническое предложения не подписано;
- техническое предложение оформлено не по форме;
- в составе заявки нет технического предложения; 
- в составе заявки нет заявки на участие;
- подтверждающие документы по квалификационным требованиям предоставлены не в полном объеме/ не в полном соответствии с требованиями конкурсной документации (предоставлены не оригиналы, не подписаны электронной подписью, нет перевода документов с иностранных языков, в прикрепленных документах нет необходимых сведений, из прикрепленных документов невозможно точно определить соответствие документов требованиям документации и т.д.).  

	п. 3.6.22. ч. 3 Приложения № 2 извещения о проведении конкурса
	- в техническом предложении допущены арифметические ошибки;






