[bookmark: _GoBack]Договор № ___________
на оказание услуг по подбору специалистов

г. Москва                                                                                             

Общество с ограниченной ответственностью «Группа компаний «Иннотех» (ООО «ГК «Иннотех») именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице ________________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и
___________________________ (___________________), именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице _____________________________, действующего на основании _______________________, с другой стороны, далее совместно именуемые «Стороны», а по отдельности «Сторона»,
заключили настоящий договор на оказание услуг по подбору специалистов (далее – «Договор») о нижеследующем:

Предмет договора
Исполнитель обязуется по направляемым Заказчиком заказам (далее – «Заказы») оказывать услуги по подбору специалистов, включающие в себя поиск, отбор и предоставление лиц на имеющиеся вакантные должности, в дальнейшем именуемых «Специалисты», в соответствии с требованиями, указанными Заказчиком в Заказе, а Заказчик принять и оплатить оказанные Исполнителем услуги на условиях, установленных в настоящем Договоре. Образец Заказа представлен в Приложении № 1 к настоящему Договору, являющемся его неотъемлемой частью. Количество Заказов к настоящему Договору не ограничено. Подписанные Сторонами в рамках настоящего Договора Заказы являются неотъемлемой частью Договора.
Права и обязанности сторон
Исполнитель обязан:
провести поиск и отбор Специалистов на условиях, согласованных Сторонами в настоящем Договоре и указанных Заказчиком в Заказах.
подготовить и предоставить Заказчику информационный материал (резюме, комментарии, рекомендации и т.д.) на отобранных Специалистов.  
организовать проведение Заказчиком собеседований с отобранными Специалистами.
при условии внесения в полном объеме оплаты Заказчиком стоимости Услуг предоставить не более одной замены нового Специалиста (далее – «Гарантийная замена») по Заказу Заказчика без дополнительной оплаты в случаях, если с отобранным им Специалистом до истечения гарантийного срока прервутся трудовые отношения по любым обстоятельствам, кроме указанных в п. 5.2 настоящего Договора. Гарантийным сроком Стороны согласились считать срок, составляющий 3 (три) месяца со дня заключения Заказчиком трудового договора со Специалистом, если иное не согласовано Сторонами в Заказе. Фактом выполнения Гарантийной замены будет считаться заключение трудового договора между Специалистом и Заказчиком по результатам проведенных Заказчиком собеседований.
в случае если подходящая замена не будет найдена в течение 60 (шестидесяти) календарных дней, Исполнитель обязуется вернуть Заказчику 70% (семьдесят процентов) суммы, которая была оплачена согласно соответствующему Заказу. Возврат должен быть произведен Исполнителем в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней с момента получения от Заказчика требования о возврате денежных средств. Стороны оговорили, что Заказчик вправе производить зачет суммы, которая причитается Заказчику от Исполнителя в качестве компенсации за неисполнение Исполнителем гарантии замены специалиста в соответствии с п. 2.1.4 настоящего Договора, в счет обязательств Заказчика по оплате оказанных Исполнителем Услуг по настоящему Договору. 
Исполнитель имеет право:
1.1.1. Требовать и получать от Заказчика документы, необходимые для исполнения своих обязательств по Договору.
1.1.2. Требовать оплаты оказанных услуг в порядке и на условиях, предусмотренных настоящим Договором.
1.1.3. Исполнитель вправе для исполнения своих обязательств по Договору при условии получения предварительного письменного согласия Заказчика привлекать субподрядчиков, оставаясь ответственным за их действия/бездействия, как если бы они совершались Исполнителем.
Заказчик обязан:
1.1.4. Предоставить Исполнителю возможность знакомиться с деятельностью Заказчика в пределах, необходимых для заключения данного Договора и подбора Специалистов.
1.1.5. В течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения от Исполнителя сведений о кандидатуре Специалиста по Заказу рассмотреть и сообщить Исполнителю свое решение по представленным ему информационным материалам на Специалиста о согласии / несогласии рассматривать кандидатуру Специалиста и назначении собеседования.
1.1.6. В течение 5 (пяти) рабочих дней с момента проведения собеседования информировать Исполнителя о результатах проведения собеседований с представленными ему Специалистами, а также сообщить о планируемой дате проведения следующего собеседования или о найме Специалиста / отказе от дальнейшего рассмотрения кандидатуры Специалиста. В случае выбора подходящего Специалиста и принятии решения о найме Специалиста проинформировать Исполнителя о дате и условиях найма Специалиста (включая согласованный размер годового дохода Специалиста) в письменном виде (посредством почты, факса или электронных средств связи) не позднее 5 (пяти) рабочих дней с момента принятия такого решения.
1.1.7. В порядке, предусмотренном настоящим Договором, оплатить Исполнителю оказанные им услуги по поиску и подбору Специалиста на вакансию, указанную в соответствующем Заказе. 
1.1.8. В письменном виде информировать Исполнителя об увольнении в период гарантийного срока отобранного Специалиста с указанием полного периода его работы и причины увольнения.
1.1.9. В случае заключение трудового договора со Специалистом, отобранным и представленным Исполнителем, на работу к Заказчику и представления Исполнителем полного пакета информационных материалов в отношении Специалиста, в течение 1 (одного) месяца со дня заключения трудового договора со Специалистом уведомить Исполнителя об указанном факте и своевременно принять оказанные Исполнителем услуги в порядке и на условиях, установленных в настоящем Договоре.
Заказчик в течение срока действия настоящего Договора вправе направлять Исполнителю Заказы, составленные по форме, указанной в Приложении № 1 к настоящему Договору, с указанием требуемых Специалистов на имеющиеся вакантные должности с перечнем критериев, предъявляемых к ним. 
1.1.10. Заказ оформляется в 2 (двух) экземплярах в письменной форме (по 1 (одному) экземпляру для каждой из Сторон) и подписывается уполномоченными представителями Сторон. Подписанный Сторонами Заказ является неотъемлемой частью Договора. Каждый Заказ передается уполномоченным представителем Заказчика уполномоченному представителю Исполнителя по факсу, в оригинале или посредством электронных средств передачи информации. Для передачи Заказов Исполнитель и Заказчик согласовали следующие e-mail Адреса: 
А) e-mail адреса Заказчика: ____________info@inno.tech
Б) e-mail адреса Исполнителя: __________________________
1.1.11. В течение 2 (двух) рабочих дней после получения Заказа по электронной почте, факсу или оригинала (в зависимости от того, какое событие наступит раньше) Исполнитель подписывает Заказ и направляет Заказчику по электронной почте или факсу подтверждение о принятии Заказа к исполнению в виде скан-копии подписанного со стороны Исполнителя Заказа или направляет в тот же срок мотивированный отказ от подписания. Отсутствие ответа Исполнителя на направленный Заказ Заказчика в вышеуказанный срок означает согласие Исполнителя с предложенными Заказчиком условиями и подписание соответствующего Заказа.
Стороны обязаны считать конфиденциальной всю полученную информацию друг о друге при исполнении данного Договора (о клиентах, партнерах, бизнес-планах и т.д.).
Стороны обязуются обмениваться оригиналами документов, подписанных обеими Сторонами в процессе исполнения Договора и переданных по электронной почте или по факсу, в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты их оформления Сторонами или получения требования от другой Стороны о необходимости предоставления оригинала.
Стоимость услуг и порядок расчетов
Стоимость услуг Исполнителя по настоящему Договору составляет ___% (______________ процентов) от годового дохода Специалиста, который требуется Заказчику. Заказчиком в Заказе указывается планируемый годовой доход Специалиста, под которым понимаются планируемые к выплате Заказчиком суммы выплат за год такому принятому на работу к Заказчику Специалисту до вычета всех установленных законодательством налогов и иных обязательных платежей/взносов. Точный размер вознаграждения Исполнителя за каждую закрытую вакансию (принятого на работу Заказчиком Специалиста) определяется по результатам заключения между Заказчиком и Специалистом трудового договора.
Вознаграждение за услуги является твердым и включает в себя все возможные налоги и сборы, подлежащие уплате Исполнителем по настоящему Договору. В случае если в соответствии с законодательством Российской Федерации, реализация данных Услуг Исполнителем подлежит обложению НДС, НДС указывается отдельно в счетах, счетах-фактурах, Актах сдачи-приемки услуг и иных первичных документах и уплачивается Заказчиком дополнительно к сумме вознаграждения Исполнителя, установленному в соответствующем Заказе.
Заказчик оплачивает Исполнителю сумму вознаграждения за оказанные услуги, указанную в Акте сдачи-приемки услуг, в течение ___ (_____________) рабочих дней с даты подписания Сторонами Акта сдачи-приемки услуг и получения Заказчиком от Исполнителя счета на оплату.
Днем исполнения обязательств Заказчика по оплате считается день списания денежных средств с расчетного счета Заказчика по реквизитам расчетного счета Исполнителя, указанного в настоящем Договоре.
Все расчеты между Сторонами осуществляются в безналичной форме и исключительно в рублях Российской Федерации.
Сдача-приемка услуг
Сдача-приемка услуг осуществляется ежемесячно уполномоченными представителями каждой из Сторон. По завершении каждого отчетного месяца Исполнитель в срок не позднее 3 (трех) рабочих дней с момента завершения отчетного месяца оформляет, подписывает со своей Стороны и направляет в адрес Заказчика 2 (два) экземпляра Акта сдачи-приемки Услуг (по форме Приложения № 2 к настоящему Договору), при наличии в отчетном месяце закрытых при помощи Исполнителя вакансий (заключения трудового договора между Заказчиком Специалистом, отобранным Исполнителем в соответствии с соответствующим Заказом).
Заказчик в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения от Исполнителя Акта сдачи-приемки Услуг подписывает подготовленный Исполнителем Акт сдачи-приемки Услуг и направляет один экземпляр Акта Исполнителю. В случае если у Заказчика имеются возражения и/или замечания по Акту, и/или, по мнению Заказчика, услуги были оказаны ненадлежащим образом и/или не в соответствии с условиями Договора, Заказчик может отказаться подписать Акт сдачи-приемки Услуг при этом он обязан в установленный в настоящем пункте срок направить Исполнителю письменный мотивированный отказ от подписания Акта сдачи-приемки Услуг. 
В течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения Исполнителем мотивированного отказа Заказчика Стороны согласовывают действия по устранению замечаний. После устранения Исполнителем замечаний Заказчика Услуги представляются Исполнителем к повторной приемке Заказчиком в порядке, установленном в пп. 4.1 и 4.2 настоящего Договора.
Если в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня получения Акта сдачи-приемки услуг Заказчик не подписал его или не направил Исполнителю письменный мотивированный отказ о ненадлежащем качестве оказанных Услуг, то Услуги считаются принятыми Заказчиком и подлежащими оплате, а Акт сдачи-приемки Услуг им подписанным. 
Счета–фактуры выставляются в порядке и сроки, предусмотренные законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.
Ответственность сторон
Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по Договору в соответствии с законодательством Российской Федерации и Договором.
Исполнитель вправе не предоставлять замены, указанные в п. 2.1.4 настоящего Договора, в случае если причиной прерывания трудовых отношений между Специалистом и Заказчиком явилось:
несоблюдение Заказчиком своих обязательств по трудовому договору перед Специалистом;
реструктуризация, кадровые перестановки или закрытие позиции в компании Заказчика;
отказ работника от продолжения работы в связи с изменением определенных сторонами условий трудового договора (п. 7 ст. 77 ТК РФ);
расторжение трудового договора по инициативе Заказчика в случае ликвидации организации или сокращение численности или штата работников организации по п. 1 и п. 2 ст. 81 ТК РФ.
В случае несвоевременной оплаты оказанных услуг Исполнитель вправе потребовать от Заказчика, а Заказчик обязан уплатить неустойку в размере 0,1% (ноль целых одна десятая процента) от суммы просроченного платежа за каждый день просрочки, но не более 10% (десяти процентов) от указанной суммы.
В случае неисполнения/ненадлежащего исполнения Исполнителем своих обязательств, предусмотренных настоящим Договором, Заказчик вправе потребовать от Исполнителя, а Исполнитель обязан уплатить неустойку в размере 0,1% (ноль целых одна десятая процента) от суммы неисполненного/ненадлежащим образом исполненного обязательства за каждый день просрочки, но не более 10% (десяти процентов) от указанной суммы.
Неустойка за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Договору одной из Сторон подлежит оплате другой Стороне в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения требования об ее уплате. Данное требование должно быть оформлено в письменном виде и отправлено по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.
Ответственность Сторон по Договору ограничена прямым, реальным, документально подтвержденным ущербом.
Каждая из Сторон является оператором персональных данных, в том числе обрабатываемых в рамках выполнения обязательств, предусмотренных Договором. 
Передача персональных данных между Сторонами осуществляется исключительно в целях исполнения настоящего Договора.
В отношении полученных по Договору персональных данных Стороны обязуются соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 
Каждая из Сторон обеспечивает конфиденциальность полученных в рамках Договора персональных данных от другой Стороны, соблюдение требований к обработке персональных данных, установленных Федеральным законом № 152-ФЗ от 27.07.2006 «О персональных данных» и принятыми в его исполнение нормативными правовыми актами, и несет ответственность за принятие всех необходимых правовых, организационных и технических мер защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий с такими данными.
Исполнитель обязуется не разглашать любые сведения о Заказчике, содержащие конфиденциальную информацию, полученные в процессе сотрудничества по настоящему Договору. При обмене конфиденциальной информацией по настоящему Договору Стороны обязуются соблюдать Соглашение о конфиденциальности от «____»____________  20__ г.
Разрешение споров
Все споры Стороны урегулируют между собой путем переговоров. При возникновении споров по настоящему Договору обязательным является предъявление претензии, срок рассмотрения которой устанавливается в 30 (тридцать) дней с даты ее получения Стороной.
Претензия и отзыв на нее вручаются либо под расписку, либо почтовым отправлением с уведомлением.
В случае невозможности урегулирования споров и разногласий в претензионном порядке, все споры, разногласия или требования, вытекающие из Договора, включая вопросы его исполнения, нарушения, расторжения или недействительности должны быть переданы на рассмотрение в Арбитражный суд г. Москвы. Исковое заявление может быть подано не ранее чем через 30 (тридцать) дней с даты получения претензии Стороной.
Форс-мажор
Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по Договору, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, таких как, в частности, наводнение, пожар, землетрясение и другие стихийные бедствия, эпидемия, война, восстания, беспорядки и другие события, находящиеся вне разумного предвидения и контроля Сторон.
Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по Договору вследствие обстоятельств непреодолимой силы, обязана в течение 7 (семи) рабочих дней письменно известить другую Сторону о наступлении и прекращении действия обстоятельств непреодолимой силы. Надлежащим подтверждением наличия указанных выше обстоятельств и их продолжительности будут служить справки или иные документы, выданные соответствующими уполномоченными органами (организациями). 
Если обстоятельства непреодолимой силы и их последствия будут продолжаться свыше 3 (трёх) месяцев, любая из Сторон вправе отказаться от Договора в одностороннем внесудебном порядке, уведомив об этом другую Сторону не менее чем за 30  (тридцати) дней до предполагаемой даты расторжения Договора.
Срок действия, изменение и расторжение договора
Настоящий Договор вступает в силу с даты подписания Сторонами, распространяет свое действие на отношения Сторон, возникшие с ______________ г., и действует по ________________ г. (включительно). При отсутствии письменного заявления одной из Сторон о прекращении настоящего Договора по окончании срока его действия, направленного другой Стороне не менее, чем за 30 (тридцать) дней до окончания срока действия настоящего Договора, настоящий Договор считается продленным на каждый следующий год на тех же условиях, какие предусмотрены настоящим Договором. Количество допустимых пролонгаций неограниченно.
Прекращение действия настоящего Договора не влияет на действительность прав и обязанностей Сторон неисполненных/исполненных Сторонами ненадлежащим образом на такой момент прекращения действия настоящего Договора, если иное не согласовано Сторонами.
Договор может быть расторгнут в следующих случаях:
1.1.12. по согласованию Сторон;
1.1.13. по форс-мажорным обстоятельствам в порядке, указанном в разделе 7 настоящего Договора;
1.1.14. по требованию одной из Сторон при существенном нарушении Договора другой Стороной.
1.1.15. по требованию любой из Сторон в одностороннем внесудебном порядке путем направления другой Стороне письменного уведомления за 30 (тридцать) дней до даты расторжения Договора. В этом случае Договор считается расторгнутым по истечении 30 (тридцати) дней с момента получения уведомления соответствующей Стороной, при этом неисполненные/ненадлежащим образом исполненные обязательства Сторон остаются в силе до полного их исполнения. Заказчик обязуется оплатить Исполнителю стоимость оказанных и принятых Заказчиком услуг на дату расторжения. Исполнитель обязан возвратить Заказчику денежные средства в размере оплаченных, но не оказанных услуг в срок не позднее 5 (Пяти) рабочих дней с даты получения от Заказчика соответствующего требования. 
Прочие условия
Настоящий Договор регулируется и толкуется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Все Заказы, изменения и дополнения к настоящему Договору действительны в случае, если они совершены в письменной форме на бумажном носителе или при помощи системы электронного документооборота и подписаны уполномоченными лицами обеих Сторон.
Все надлежащим образом оформленные Приложения, Заказы, изменения и дополнения к настоящему Договору являются неотъемлемыми частями Договора.
Если иное не предусмотрено настоящим Договором, уведомление или иное сообщение, запрос (далее – «уведомление»), направляется Сторонами друг другу почтой / телеграммой по почтовому адресу Стороны, указанному в разделе 10 настоящего Договора, либо посредством доставки курьером, при этом оно должно быть оформлено в простой письменной форме на бумажном носителе и подписано Стороной / уполномоченным представителем Стороны. 
Такое уведомление считается полученным Стороной а) с момента его вручения адресату под расписку или б) в дату, указанную на штемпеле почтового отделения получателя на уведомлении о вручении. 

В предусмотренных Договором и Заказами случаях Стороны допускают возможность осуществления взаимодействия путем отправки сообщений по электронной почте. Доказательством передачи уведомления по электронной почте от Стороны-отправителя Стороне-получателю является сам факт направления Стороной-отправителем сообщения по электронной почте, содержащего уведомление, по адресу(ам) электронной почты Стороны-получателя, указанным в Договоре.

Стороны заранее уведомляют друг друга о предстоящем изменении согласованного адреса электронной почты путем направления уведомления в порядке, установленном настоящим пунктом Договора, в т.ч. по электронной почте.
Обо всех изменениях реквизитов, указанных в разделе 9 настоящего Договора, Стороны обязуются уведомлять друг друга в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты их изменения и несут риск неблагоприятных последствий в связи с неисполнением указанного обязательства.
Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
Неотъемлемой частью настоящего Договора являются следующие приложения:
- Приложение № 1 – Заказ (Образец);
- Приложение № 2 – Акт сдачи-приемки Услуг (Форма).

Реквизиты и подписи сторон
4. 
	Заказчик:

ООО «ГК «Иннотех»
Адрес места нахождения: 123112, г. Москва, Пресненская наб, д.12, этаж 63, офис 9
ОГРН 1227700086460
ИНН 9703073496 КПП 770301001
р/с 40702810916800002763
к/с 30101810700000000187
БИК 044525187

_____________________
ООО «ГК «Иннотех»

_____________________ / ____________ /
	Исполнитель:

ООО «________»
Адрес места нахождения: ____________________________
ИНН __________ КПП _____________
р/с ______________________
к/с _____________________
БИК ______________


_____________________
_______________

______________________ / ____________ /










Приложение № 1
к Договору на оказание услуг по подбору специалистов 
№ ____ от ____________ 


Заказ (Образец)

Заказа №__
к Договору на оказание услуг по подбору специалистов №__ 
от _______________

 «__»_ ________ 20__ г.

	1.Описание вакансии

	1.1.Название вакансии (должности)
	

	1.2.Количество требуемых работников
	

	2. Обязанности

	2.1. Основные задачи, которые предстоит решать работнику
	

	2.2. Основные должностные обязанности
	· 

	3. Желательный опыт работы

	3.1. Должность
	

	3.2. Продолжительность работы (стаж)
	 

	3.3. Владение программными продуктами
	


	3.4. Необходимые профессиональные 
навыки и знания
	

	4. Условия работы

	4.1. Планируемая заработная плата
	

	4.2. Предполагаемые для вакансии бонусы, премиальные, %,  пр.
	

	4.3. Продолжительность испытательного срока
	

	4.4. Режим работы

	

	4.5. Необходимость в сверхурочной работе

	

	4.6. Социальный пакет
	

	4.7. Предполагаемое обучение
	

	4.8. Условия найма

	Постоянная позиция
(на неопределенный срок)

	4.9. Предполагаемая дата закрытия вакансии

	

	4.10. Ответственное лицо за адаптацию кандидата в компании
	



8
	4.11. Планируемый годовой доход Специалиста
	

	5. Условия оплаты и гарантийные обязательства.

	5.1. Срок действия гарантийных обязательств Исполнителя по данной вакансии. 
	 

	5.1.1. Количество замен в период действия гарантийных обязательств
	

	5.2. За оказанные услуги, указанные в Договоре, по настоящему Заказу Заказчик выплачивает Исполнителю в порядке и на условиях, установленных в Договоре, вознаграждение в размере: 
 



5. Подписи сторон
6. 
	Заказчик:
ООО «ГК «Иннотех»


____________________


_____________________ / ____________ /
	Исполнитель:
_______________


_____________________


_____________________ / ____________ /








Приложение № 2
к Договору на оказание услуг по подбору специалистов 
№ ____ от ____________ 

	
	

	
Акт сдачи-приемки Услуг 
к Договору на оказание услуг по подбору специалистов №____
от «___»____ 20__г.

Составлен в двух экземплярах «___»_______20__г.
	



		Услуги, оказанные за период с«___»_______20__г. по «___»_______20__г.


	Название вакансии (должности)
	Заказ №  
	Единица 
	Предоставленный объём услуг (ФИО Специалистов)
	Совокупный годовой доход Специалистов
	Стоимость за ед., в руб., не вкл. НДС  
	Итого за период, без НДС, руб. 

	 
	 
	 
	 Образец / Sample

	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 
	 




		Итого стоимость услуг


	Кроме того НДС (20%)______  / НДС не облагается на основании п. 2 ст. 346.11 Налогового кодекса Российской Федерации (в связи с применением Исполнителем упрощенной системы налогообложения) / НДС не облагается на основании ________

	Всего стоимость услуг ___________ с НДС / НДС не облагается на основании п. 2 ст. 346.11 Налогового кодекса Российской Федерации / НДС не облагается на основании ________за период с«___»_____20__г. по «___»_____20__г.




	Настоящим Актом Стороны подтверждают, что Исполнитель оказал, а Заказчик принял вышеперечисленные услуги в установленный период времени. Услуги оказаны надлежащим образом, Заказчик претензий к объёму, срокам и качеству оказанных Исполнителем услуг не имеет. Стороны свои экземпляры акта получили.


7. Подписи сторон
8. 
	Заказчик:
ООО «ГК «Иннотех»


_____________________


_____________________ / ____________ /
	Исполнитель:
__________ «___________»


_____________________


_____________________ / ____________ /
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