Информационная карта процедуры закупки

Часть I.

	1
	Наименование Заказчика
	Общество с ограниченной ответственностью «Сервионика» (ООО Сервионика)

	2
	Место нахождения и почтовый адрес Заказчика
	Место нахождения: 117393, Москва, БЦ «Галерея 76» ул. Профсоюзная 76, 7 этаж
Почтовый адрес: 117393, Москва, БЦ «Галерея 76» ул. Профсоюзная 76, 7 этаж

	3
	Адрес электронной почты Заказчика
	tender@servionica.ru

	4
	Номер контактного телефона Заказчика
	+7 (495) 788-07-88

	5
	Контактная информация
	Контактное лицо: Сатдаров Шамиль Рафаилевич
Адрес электронной почты: tender@servionica.ru

	6
	Способ осуществления закупки
	Запрос цен в электронной форме, участниками которого могут быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц (далее – запрос цен, конкурентная процедура закупки, процедура закупки). Запрос цен является конкурентной процедурой закупки в соответствии со Стандартом организации по проведению закупочных процедур для оказания услуг и (или) выполнения работ в рамках реализации коммерческих проектов ООО «Сервионика».

	7
	Ограничения участия в конкурентной процедуре закупки
	Участником процедуры закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника процедуры закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, за исключением юридического лица, являющегося иностранным агентом в соответствии с Федеральным законом от 14 июля 2022 года N 255-ФЗ "О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием", либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника процедуры закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника процедуры закупки, за исключением физического лица, являющегося иностранным агентом в соответствии с Федеральным законом от 14 июля 2022 года N 255-ФЗ "О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием".

	8
	Предмет договора,
краткое описание предмета закупки (при необходимости)
	Приобретение МФУ согласно спецификации.

	9
	Количество, объем поставляемой продукции
	В соответствии с Требованиями к закупаемой продукции (описание предмета закупки) (Приложение 1 к Информационной карте конкурентной процедуры закупки).

	10
	Порядок формирования цены договора
	В стоимость Товара включены все расходы Поставщика, связанные с исполнением обязательств по Договору, в том числе транспортные расходы, расходы на упаковку, погрузку, доставку, разгрузку, подъем, разнос (независимо от этажности и наличия лифтов) по помещениям Заказчика, сборку Товара, вывоз упаковочного материала с территории Заказчика, прочие расходы и издержки Поставщика, а также оплата всех обязательных налогов и платежей в соответствии с законодательством Российской Федерации.


	11
	Место, условия и сроки (периоды) поставки продукции, форма, сроки и порядок оплаты продукции
	Место поставки продукции: 
г. Москва, п. Московский, д. Говорово, 47 км. МКАД, стр. 16 

Условия и сроки (периоды) поставки продукции, сроки и порядок оплаты продукции: 
Передача (поставка) Товара Поставщиком Заказчику осуществляется партиями на основании заявок в соответствии с Договором. Доставка, погрузка/разгрузка, подъем на этажи, осуществляется силами и средствами Поставщика на складское помещение Заказчика по адресу, указанному в соответствующем Заказе. Срок поставки Товара не должен превышать 30 (тридцати) календарных дней с даты получения Поставщиком заявки от Заказчика.

Договор вступает в силу с даты его подписания и действует 12 месяцев, а в части поставки товаров по согласованным заявкам, платежей и расчетов – до полного их завершения.

Оплата каждой партии полученного Товара производится в течение 10 (Десяти) рабочих дней с даты подписания Сторонами Товарной накладной/УПД путем безналичного перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика на основании полученного от Поставщика оригинала счета.

Форма оплаты продукции: безналичная.


	12
	Порядок, дата начала, дата и время окончания срока подачи заявок на участие в процедуре закупки (этапах процедуры закупки) и порядок подведения итогов процедуры закупки (этапов процедуры закупки)
	Дата начала подачи заявок на участие в процедуре закупки (этапах процедуры закупки): с «24» июня 2024 г. посредством ЭТП business.roseltorg.ru

Дата и время окончания срока подачи заявок на участие в процедуре закупки (этапах закупки): «28» июня 2024 г. до 23:59 (время московское) посредством ЭТП business.roseltorg.ru 

Порядок подведения итогов процедуры закупки установлен в пункте 9 Части II Информационной карты конкурентной процедуры закупки.

	13
	Адрес площадки в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», где проводится процедура закупки
	
business.roseltorg.ru
 

	14
	Классификация по ОКВЭД2
	26.20 

	15
	Классификация по ОКПД2
	26.20.18






Часть II.

	1
	Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в процедуре закупки:

	
	Коммерческое предложение в формате pdf и excel в соответствии с формой №1

Срок действия предложения Участника не менее 60 к.д. 

Заявка, а также документы, входящие в состав заявки, направляются Участником оператору ЭТП в форме электронных документов, подписанных с помощью электронной подписи, в соответствии с Регламентом АО «Единая электронная торговая площадка» (далее – Регламент работы ЭТП).

	2
	Требования к описанию участниками процедуры закупки поставляемого товара, который является предметом договора, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками процедуры закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом договора, заключаемого по результатам процедуры закупки, их количественных и качественных характеристик:

	
	Описание Участником поставляемого товара, который является предметом договора, заключаемого по результатам процедуры закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, описание Участником выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом договора, заключаемого по результатам процедуры закупки, их количественных и качественных характеристик, а также иные предложения об условиях исполнения договора должны быть оформлены в соответствии с требованиями Информационной карты конкурентной процедуры закупки и по прилагаемым формам (Спецификация, Форма 1 – Коммерческое предложение на участие в конкурентной процедуре закупки в форме запроса цен).

	3
	Требования к участникам процедуры закупки и перечень документов, представляемых участниками процедуры закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям:

	
	Обязательные требования, предъявляемые к участникам процедуры закупки

С целью обеспечения выбора контрагента, способного своевременно и качественно поставить продукцию, установлены следующие обязательные требования к Участникам процедуры закупки:
обладание гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договора по результатам процедуры закупки (физическое лицо – обладание дееспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договора по результатам процедуры закупки); 
обладание документами, подтверждающими соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку продукции, являющейся предметом договора; 
не нахождение в процессе ликвидации – для юридического лица, не быть признанным по решению Арбитражного суда несостоятельным (банкротом) – для юридических и физических лиц; 
участник процедуры закупки не должен являться лицом, имущество которого находится под арестом, наложенным по решению суда, если на момент подачи заявки балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, и (или) экономическая деятельность которого приостановлена по основаниям, предусмотренным законодательством; 
обладание необходимыми в соответствии с законодательством Российской Федерации сертификатами на поставляемую продукцию, являющуюся предметом договора; 
отсутствие сведений об участнике процедуры закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011 года №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»; 
отсутствие сведений об участнике в реестре иностранных агентов, предусмотренном Федеральным законом от 14.07.2022 № 255-ФЗ «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием»;

Перечень документов, предоставляемых в составе заявки для подтверждения соответствия установленным обязательным требованиям, предъявляемым к участникам процедуры закупки:

Требование закрывается декларацией, оформленной в свободной форме.


Заявки на участие в конкурентной процедуре закупки и участники, подавшие такие заявки, рассматриваются на соответствие требованиям, установленным Заказчиком в информационной карте конкурентной процедуры закупки к участникам такой конкурентной процедуры закупки, к закупаемой продукции. 
В случае если предложение о цене договора и/или иные условия конкурентной процедуры закупки, указанные участниками закупки в структурированной электронной форме на электронной площадке, отличаются от сведений, указанных в загруженных на электронную площадку электронных документах, заказчик, при рассмотрении заявок руководствуется сведениями, указанными в структурированной электронной форме на электронной площадке.


Участники процедуры закупки не допускаются к участию в процедуре закупки в случае: 
- несоответствия установленным Заказчиком в Положении о закупках и Информационной карте конкурентной процедуры закупки требованиям к участникам процедуры закупки, несоответствия предлагаемой продукции и (или) условий исполнения договора установленным Заказчиком в Положении о закупках и информационной карте конкурентной процедуры закупки требованиям; 
- представления в составе заявки недостоверных сведений об участнике процедуры закупки, о субподрядчиках (соисполнителях, субпоставщиках), лицах, выступающих на стороне участника процедуры закупки, или о продукции, являющейся предметом договора, заключаемого по результатам процедуры закупки; 
- нарушения порядка и срока подачи заявки на участие в процедуре закупки; 
- наличия сведений об участнике процедуры закупки, о любом из нескольких лиц, выступающих совместно на стороне участника процедуры закупки, в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Законом № 223-ФЗ;  
- наличия сведений об участнике в реестре иностранных агентов, предусмотренном Федеральным законом от 14.07.2022 № 255-ФЗ «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием»;
- иных случаях, предусмотренных Положением о закупках.	

В целях проверки соответствия участника процедуры закупки требованиям, предъявляемым к участникам процедуры закупки, к закупаемой продукции, а также к условиям исполнения договора, Заказчик применительно ко всем участникам закупки вправе направлять запросы в соответствующие органы и организации, в том числе и участникам процедуры закупки. 

	4
	Формы, порядок, дата и время окончания срока предоставления Участникам разъяснений положений информационной карты конкурентной процедуры закупки:

	
	Любой участник процедуры закупки, заинтересованный в участии, вправе подать Заказчику запрос о разъяснении положений информационной карты запроса цен посредством программно-аппаратных средств ЭТП в соответствии с Регламентом работы ЭТП. В течение 2 (двух) рабочих дней с даты поступления запроса Заказчик осуществляет разъяснение положений Информационной карты посредством программно-аппаратных средств ЭТП, если указанный запрос поступил Заказчику не позднее чем за 2 (два) рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в процедуре закупки. В случае если запрос участника поступил позднее такого срока, Заказчик вправе не осуществлять такое разъяснение.

Участники процедуры закупки самостоятельно должны отслеживать размещенные разъяснения и изменения информационной карты конкурентной процедуры закупки.

Дата и время окончания срока предоставления Участникам разъяснений  информационной карты процедуры закупки не позднее 23.59 (время московское) «28» июня 2024 г. (по МСК).

	5
	Место и дата проведения процедур по закупке (дата рассмотрения предложений Участников и подведения итогов закупки):

	
	Наименование процедуры: Подведение итогов
Место проведения: 117393, Москва, БЦ «Галерея 76» ул. Профсоюзная 76, 7 этаж
[bookmark: _GoBack]Дата проведения: не позднее 23:59 (время московское) «2» июля 2024 г.  При необходимости Заказчик вправе изменить указанную дату.

Заказчик вправе рассмотреть Заявки, подвести итоги закупки ранее указанных дат.

	6
	Порядок рассмотрения заявок на участие в процедуре закупки

	
	В рамках рассмотрения заявок на участие в конкурентной процедуре закупки Заказчик принимает решение о допуске к участию в закупке участника процедуры закупки и о признании такого участника процедуры закупки участником конкурентной процедуры закупки или об отказе в допуске такому участнику процедуры закупки к участию в конкурентной процедуре закупки по основаниям, предусмотренным Положением о закупках Заказчика, и в информационной карте конкурентной процедуры закупки.

Основания для отказа Участнику в допуске к участию в конкурентной процедуре закупки установлены в Положении о закупках Заказчика, а также в пункте 3 Информационной карты конкурентной процедуры закупки.

	8
	Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в процедуре закупки

	
		Критерий
	Значимость критерия, %

	Цена договора
	100




	9
	Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в процедуре закупки

	
		Порядок оценки по критериям

	Критерий
	Порядок оценки по критерию

	Цена договора 
	Оценка заявок на участие в процедуре закупок по критерию "Цена договора" осуществляется по формуле:
Rci = N*(Cmin / CI)
где:
Rci – рейтинг в баллах, присуждаемый i-ой заявке на участие в процедуре закупки по критерию;
N (100) – значимость критерия;
Cmin – ценовая составляющая лучшего по этому критерию предложения (наименьшая стоимость в денежном эквиваленте);
CI – ценовая составляющая оцениваемого предложения.


Оценка и сопоставление заявок участников, допущенных к участию в процедуре закупки, и содержащихся в них предложений осуществляется по степени выгодности условий о цене договора. На основании результатов оценки заявок Комиссией по закупкам каждой заявке присваивается порядковый номер по степени уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий о цене договора. Заявке, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора (наименьшая цена договора), присваивается первый номер. В случае если в нескольких заявках содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила ранее других заявок, содержащих такие условия. Победителем конкурентной процедуры закупки признается участник конкурентной процедуры закупки, предложивший наиболее низкую цену договора. 

В соответствии со статьей 171 Налогового кодекса Российской Федерации заказчик имеет право применить налоговый вычет НДС в отношении приобретаемых товаров (работ, услуг) - в качестве единого базиса сравнения ценовых предложений используются цены предложений участников без учета НДС. Приведение ценовых предложений участников запроса цен к единому базису осуществляется путем вычета суммы НДС из цен, предлагаемых участниками запроса цен, являющимися плательщиками НДС.


	10
	Размер, порядок и срок предоставления обеспечения заявки на участие в процедуре закупки и порядок возврата такого обеспечения

	
	Не установлено

	11
	Размер, порядок и срок предоставления обеспечения исполнения договора и порядок возврата такого обеспечения

	
	Не установлено

	12
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Приложение 1 к Информационной карте конкурентной процедуры закупки

Требования к закупаемой продукции (описание предмета закупки)

Предмет Закупки: Приобретение МФУ.
 
Место оказания услуг: 
г. Москва, п. Московский, д. Говорово, 47 км. МКАД, стр. 16 

Условия и сроки (периоды) поставки продукции: Передача (поставка) Товара Поставщиком Заказчику осуществляется партиями на основании заявок в соответствии Договором. Доставка, погрузка/разгрузка, подъем на этажи, осуществляется силами и средствами Поставщика на складское помещение Заказчика по адресу, указанному в соответствующем Заказе. Срок поставки Товара не должен превышать 30 (тридцати) календарных дней с даты получения Поставщиком заявки от Заказчика в соответствии с Договором.

Срок действия договора: Договор вступает в силу с даты его подписания и действует 12 месяцев, а в части поставки товаров по согласованным заявкам, платежей и расчетов – до полного их завершения.

Количество (объем) поставляемой Продукции: В соответствии c нижеуказанной Спецификацией продукции.

Требования к Поставщику и поставляемой Продукции: 
- Поставщик гарантирует, что передаваемый Товар не обременен какими-либо правами третьих лиц, не является предметом судебного и/или досудебного спора, не арестован, не находится под иным запретом, свободен от любых долгов и требований третьих лиц.
- Поставщик гарантирует, что поставляемые по Договору Товары соответствуют по качеству требованиям соответствующих нормативов и технических регламентов, принятых для данного вида Товаров, а также удостоверениям качества и безопасности, сертификатам соответствия.
- При поставке Товара Поставщик передает Заказчику все необходимые документы, подтверждающие качество и безопасность Товара, сертификаты соответствия или иные документы, подтверждающие соответствие качества Товара действующим требованиям.
- Товар должен быть надлежащим образом упакован и замаркирован в соответствии с требованиями соответствующих стандартов и технических регламентов. Тара должна обеспечивать сохранность Товара при транспортировке и хранении и исключать свободный доступ к нему.
- Срок годности картриджей должен составлять не менее 12 месяцев с даты подписания Сторонами товарной накладной по форме ТОРГ-12 при правильной транспортировке, хранении и использовании Товара.

Требования к гарантии:
Гарантийный срок на поставленный Товар устанавливается производителем и составляет не менее 12 месяцев с даты подписания Сторонами товарной накладной по форме ТОРГ-12 при правильной транспортировке, хранении и использовании Товара.

СПЕЦИФИКАЦИЯ


	Наименование
	Артикул
	Характеристики
	Количество, шт.

	МФУ Xerox VersaLink B405
	B405V_DN
	Многофункциональное устройство (МФУ) Xerox VersaLink B405DN, ч/б, A4 
(B405V_DN)
	100

	МФУ HP Color LaserJet Pro MFP M479
	W1A79A
	Многофункциональное устройство (МФУ) HP Color LaserJet Pro MFP M479, цветное, A4 
(W1A79A)
	65




