
Приложение №1 к запросу_Техническое задание

Техническое задание

1.Наименование МТР, работ, услуг: Поставка канцелярских товаров.
2. Задача (цель, проект), для реализации которой приобретаются данные МТР, работы, услуги: оснащение рабочих мест. 

3. Функции, которые будут выполнять приобретаемые МТР, работы, услуги в рамках реализации задачи или проекта: функционирование отделов и цехов, проведение печатно-копировальных   работ 

4. Технические требования к МТР, работам, услугам (технические характеристики, условия эксплуатации, габариты; требования к материалам, используемым при выполнении работ / оказании услуг, и т.п.) и количество МТР/объем работ/ объем услуг:
	№
п/п
	Наименование Товара
	Характеристика товара
	Ед.
изм.
	Кол-во

	1.
	Бумага офисная А4
	Бумага листовая для офисной техники, марки «С». Формат: А4.
Плотность:80г/м2
Белизна по CIE: 140-150%
Количество листов в пачке: 500 Бумага должна соответствовать требованиям ГОСТ Р 57641-2017
	пачка
	3800

	2
	Бумага офисная А3
	Бумага листовая для офисной техники, марки «С». Формат: А3.
Плотность:80г/м2
Белизна по CIE: 140-150%
Количество листов в пачке: 500 Бумага должна соответствовать требованиям ГОСТ Р 57641-2017
	пачка
	50

	3
	Папка-регистратор  
	Для документов формата А4
Цвет – черный
Материал - картон
Ширина корешка: 50 мм.
Вместимость -350 листов 
На корешок должна быть наклеена этикетка для маркировки
Должна быть сделана металлическая окантовка по нижнему краю папки,
Арочный механизм
	шт
	250

	4
	Папка-регистратор  
	Для документов формата А4
Цвет – черный
Материал - картон
Ширина корешка: от 70 мм до 80 мм
Вместимость -480 листов 
На корешок должна быть наклеена этикетка для маркировки
Должна быть сделана металлическая окантовка по нижнему краю папки
Механизм: арочный кольцевой рычажного типа.
	шт
	250

	5
	Закладки бумажные с клеевым краем
	Закладки бумажные, самоклеящиеся
Цвет – разноцветный
Цветовая гамма – неон
Количество цветов –   4 или 5 
Количество листов каждого цвета 50 шт.
Размер 50 x 12 мм или 45*12 мм
	шт
	200

	6
	Закладки с клеевым краем
	Закладки клейкие пластиковые, самоклеящиеся. Должны легко удаляться не повреждая поверхность.
Цвет – разноцветный
Цветовая гамма – неон
Количество цветов – 5
Количество листов каждого цвета –не менее 20 шт. не более 25 шт.
Размер 45 x 12 мм. 
	шт
	250

	7
	Блок с клеевым краем
	Блок для записей Цвет – желтый, розовый, зеленый, голубой
Цветовая гамма – яркая неоновая
Размер 76*76 мм
Количество листов 100 листов
	шт
	200

	8
	Папка-скоросшиватель 
	Папка - скоросшиватель с прозрачным верхом
Формат А4
Материал: полипропилен или пластик
Толщина:180 мкм.
 Материал скоросшивателя: металл
Вместимость :100 листов.
На лицевой стороне должна находиться сменная этикетка для надписей.
Цвет в ассортименте.
	шт
	600

	9
	Книга учета, клетка
	Формат А4
Внутренний материал – бумага офсетная
Материал обложки – бумвинил
Количество листов: 96.
Линовка блока – клетка
Переплет – твердый книжный
	шт
	150

	10
	Книга учета, линейка
	Формат А4
Внутренний материал – бумага офсетная 
Материал обложки – бумвинил
Количество листов: 96
Линовка блока – линейка
Переплет – твердый книжный 
	шт
	100

	11
	Календарь 
	Календарь перекидной настольный с государственными, профессиональными, памятными датами на 2025 год
	шт
	150

	12
	Папка-скоросшиватель картонная 

	Папка-скоросшиватель с надписью: «Дело №» 
 Формат А4
Материал: белый немелованный картон
Плотность: от 320 г/м2 до 440г/м2
 Папка должна быть оснащена металлическим механизмом сшивания.
Вместимость: 150 листов
	шт
	1500

	13
	Короб архивный
	Материал: гофрокартон
Размер (ДxШxВ): 415x276x345мм 
Размер внутренний(ДxШxВ): 400x266x335мм 
Короб с крышкой и вырубленным замком
Назначение: для хранения документов в архиве, вмещает не менее 5 архивных боксов.
	шт.
	200

	14
	Папка-уголок
	Папка пластиковая с одним отделением. Формат А4
Материал: полипропилен 
Толщина: от 150 мкм до 180 мкм
Вместимость до 40 листов
Назначение: для хранения и транспортировки документов
Цвет в ассортименте (синий, красный, зеленый, желтый, прозрачный).
	шт
	500

	15
	Папка картонная 

	Папка с надписью: «Дело №» 
 Формат А4
Материал: белый немелованный картон
Плотность: от 320 г/м2 до 440г/м2
 Папка должна быть оснащена завязками.
Вместимость: 150 листов.
	шт
	100

	16
	Подставка для перекидного календаря
	Подставка настольная с ячейками для хранения канцелярских принадлежностей.
Материал: пластик
Цвет корпуса: черный
	шт
	10

	17
	 Органайзер для канцелярских принадлежностей 
	Должен иметь вращающуюся на 360 градусов основу и отделения для хранения канцелярских принадлежностей.
 Материал: пластик
Цвет: черный
Вид: подставка с наполнением (не менее 10 предметов)
	шт
	45

	18
	Точилка механическая
	Материал корпуса: пластик
Материал механизма: металл
Диаметр затачиваемого карандаша: 8 мм
Должна иметь контейнер для стружки и струбцины для крепления к столу.
	шт
	15

	19
	Ножницы портновские
	Предназначение: для работы с тканью, картоном. Ручки должны быть эргономичной формы из пластика.
Материал лезвия: нержавеющая сталь. 
Длина не менее 210 мм не более 230 мм 
	шт
	100

	20
	Ручка шариковая Pilot BPS-GP 
(или эквивалент)
	Вид ручки: шариковая
Материал корпуса: пластик
Стержень: чернила синего цвета на масляной основе 
Толщина линии письма: 0,22 мм или 0,3мм
Ручка должна иметь удобную резиновую манжету для плотного захвата пальцев. 
Корпус должен быть снабжен металлическим наконечником и колпачком с держателем для кармана или документов 
	шт.
	300

	21
	Ручка шариковая на масляной основе, черная
	Вид ручки: шариковая.
Корпус должен быть снабжен колпачком с держателем для кармана или документов. 
Материал корпуса: пластик
Стержень: чернила черного цвета на масляной основе, заменяемый.
Толщина линии письма:0,5 мм
	шт.
	500

	22
	Ручка шариковая на масляной основе, синяя
	Вид ручки: шариковая.
Корпус должен быть снабжен колпачком с держателем для кармана или документов. 
Материал корпуса: пластик
Стержень: чернила синего цвета на масляной основе, заменяемый.
Толщина линии письма:0,5 мм
	шт.
	2000

	23
	Ручка шариковая на масляной основе, красная
	Вид ручки: шариковая.
Корпус должен быть снабжен колпачком с держателем для кармана или документов. 
Материал корпуса: пластик
Стержень: чернила красного цвета на масляной основе, заменяемый.
Толщина линии письма: 0,5 мм
	шт.
	200

	24
	Стержень шариковый 
	Чернила на масляной основе синего цвета.
Толщина линии письма: 0,5 мм.
Длина стержня должна соответствовать вышеуказанным шариковым неавтоматическим ручкам.
	шт.
	2000

	25
	Стержень шариковый 
	Чернила на масляной основе черного цвета.
Толщина линии письма: 0,5 мм.
 Длина стержня должна соответствовать вышеуказанным шариковым неавтоматическим ручкам.
	шт.
	500

	26
	Стержень шариковый 
	Чернила на масляной основе красного цвета
Толщина линии письма: 0,5 мм. 
Длина стержня должна соответствовать вышеуказанным шариковым неавтоматическим ручкам.
	шт.
	250

	27
	Скрепки канцелярские 28 мм
	Длина скрепки: 28мм
Материал: металл
Покрытие скрепки: никелированные
Форма скрепки: круглые (овальные)
Цвет: серебристый
Количество в упаковке: 100 шт. 
Материал упаковки: картонная коробка
	упак.
	300

	28
	Грифели для механических карандашей
	Диаметр грифеля: 0,5 мм 
Твердость грифеля: HB
Материал упаковки: пластмасса
Количество в упаковке: 30 шт. 
	упак.
	150

	29
	Карандаш механический
	Карандаш должен обладать автоматическим механизмом выдвижения стержня.
Материал корпуса: пластик
Твердость грифеля: HB
Диаметр   грифеля: 0,5 мм 
Цвет корпуса в ассортименте.

	шт.
	200

	30
	Маркер перманентный черный 
	Толщина линии письма: 1,5-3 мм
Наконечник: круглый 
Цвет чернил: черный
Чернила: водостойкие
Предназначен для письма на любой поверхности
	шт.
	200

	31
	Маркер перманентный синий 
	Толщина линии письма: 1,5-3 мм
Наконечник: круглый 
Цвет чернил: синий
Чернила: водостойкие
Предназначен для письма на любой поверхности
	шт.
	150

	32
	Маркер перманентный красный 
	Толщина линии письма: 1,5-3 мм
Наконечник: круглый 
Цвет чернил: красный
Чернила: водостойкие
Предназначен для письма на любой поверхности
	шт.
	150

	33
	Маркер для промышленной графики 
	Для непрозрачной маркировки практически всех материалов: стекла, пластика, дерева, металла.
Использует чернила с лакирующим эффектом, водостойкие, быстросохнущие. Наконечник-круглый, в алюминиевом корпусе, толщина линии: -2-4мм, Цвет: белый
	шт
	80

	34
	Клей ПВА
	   Предназначен для склеивания изделий из бумаги, картона, ткани, дерева.  Крышка-дозатор должна обеспечивать герметичность в закрытом состоянии и предохраняет клей от засыхания.
 Клей не должен быть токсичным
Объем: 65 г или 65 мл.
	шт.
	150

	35
	Клей-карандаш
	Основа клея: ПВА
Предназначен для склеивания изделий из бумаги, картона, ткани.
Не должен быть токсичным
Должен становиться бесцветным при высыхании.
Объем: 15 г.
	шт.
	250

	36
	Ластик
	Материал: универсальный из натурального каучука 
Размер: 52х20х8 мм или 57*17*8 мм
Назначение: для удаления графитовых и чернильных надписей
	шт.
	400

	37
	Калькулятор настольный 
	Материал: пластик, металл
Цвет: черный.
Разрядность дисплея: не менее 12 разрядов. 
Полноразмерный
Наклон дисплея: регулируемый
Питание: двойное
	шт.
	25

	38
	Нож канцелярский 18мм
	 Нож должен быть с металлической направляющей и системой блокировки лезвия.
Материал корпуса: пластик. 
Материал лезвия: сталь 
Ширина лезвия: 18 мм. 
	шт
	200

	39
	Скрепки канцелярские 50 мм
	Длина скрепки: 50мм
Материал: металл
Покрытие скрепки: без покрытия
Форма скрепки: круглые (овальные), гофрированные
Цвет: серебристый
Количество в упаковке: 50 шт.
	Упак.
	100

	40
	Зажим для бумаги 15мм
	Материал: металл
Ширина: 15мм
Цвет: черный
В упаковке 12 шт.
Назначение: скрепление листов без деформации бумаги
	упак.
	30

	41
	Зажим для бумаги 25мм
	Материал: металл
Ширина: 25мм
Цвет: черный
В упаковке 12 шт.
Назначение: скрепление листов без деформации бумаги
	упак.
	25

	42
	Зажим для бумаги 32мм
	Материал: металл
Ширина: 32мм
Цвет: черный
В упаковке 12 шт.
Назначение: скрепление листов без деформации бумаги
	упак.
	40

	43
	Зажим для бумаги 41мм
	Материал: металл
Ширина: 41мм
Цвет: черный
В упаковке 12 шт.
Назначение: скрепление листов без деформации бумаги
	упак.
	30

	44
	Зажим для бумаги 51мм
	Материал: металл
Ширина: 51мм
Цвет: черный
В упаковке 12 шт.
Назначение: скрепление листов без деформации бумаги
	упак.
	30

	45
	Степлер №10 
	Степлер эргономичной формы. Материал: металлический механизм в пластиковом корпусе.
Количество пробиваемых листов: до 16 шт.
Размер скоб №10
	шт
	100

	46
	Степлер №24/6 
	 Степлер эргономичной формы. Материал: металлический механизм в пластиковом корпусе. 
Количество пробиваемых листов: 30 шт.
Размер скоб №24/6
	шт
	100

	47
	Скобы для степлера №10
	Размер № 10
Материал: металл, высококачественная сталь
Цвет: серебристый
В упаковке 1000 скоб
	уп.
	300

	48
	Скобы для степлера №24
	Размер № 24/6
Материал: металл, высококачественная сталь
Цвет: серебристый
В упаковке 1000 скоб
	уп.
	300

	49
	Блокнот
	Формат А5
Внутренний блок – бумага офсетная 
Материал обложки – мелованный картон
Количество листов 80 шт
Линовка блока – клетка
Тип крепления – на спирали 
	шт
	100

	50
	Карандаш чернографитовый НВ
	Твердость грифеля: HB 
Материал корпуса: натуральное дерево, покрытое лаком
Должен быть заточенным.
	шт.
	800

	51
	Карандаш чернографитовый 2B
	Твердость грифеля: 2B 
Материал корпуса: натуральное дерево, покрытое лаком
Должен быть заточенным
	шт.
	200

	52
	Корректирующая лента
	 Предназначена для исправления строчного текста на любом типе бумаги. Съемный колпачок должен защищать от высыхания рабочий узел. Лента не должна оставлять следов и черных полос на документе. 
Ширина ленты: 5 мм 
Длина намотки: 20 м
Цвет: белый. 
Корпус: прозрачный пластиковый
Лента должна быть устойчивой к воздействию воды.
	шт.
	100

	53
	Клейкая лента прозрачная
	Материал: полипропилен
Ширина: от 48мм до 50 мм
Длина намотки: от 60 м до 66 м
Толщина: от 40 до 45 мкм
Цвет: прозрачный 
	шт.
	150

	54
	Клейкая лента прозрачная
	Материал: полипропилен
Ширина: 19мм
Длина намотки: от 30 м до 35 м
Толщина: от 35 до 45 мкм
Цвет: прозрачный
	шт.
	200


	55
	Клейкая лента бумажная
	Основа: бумажная
Ширина: 48 мм
Длина намотки: от19 м до 25 м.
	шт.
	100

	56
	Ножницы
	Предназначение: для укомплектования медицинских аптечек и разрезания повязок. Форма: прямая
Форма лезвия: тупоконечная
Материал лезвия: нержавеющая сталь
Длина не менее140 мм не более 160 мм 
	шт.
	100


[bookmark: _GoBack]5. Требования к поставщику/подрядчику (опыт работы, наличие лицензий, сертификатов, квалифицированного персонала, необходимой техники и т.п.): -не определено.
6. Послепродажное обслуживание (наличие в регионе эксплуатации сервисных центров, сроки гарантии, периодичность технического обслуживания и т.п.): -
7. Предпочтительный срок (дата, период) поставки МТР / выполнения работ / оказания услуг: поставка Товара осуществляется Поставщиком в течение 20 (Двадцать) календарных дней с момента подписания Договора Сторонами.
8. Место (указывается регион / если целесообразно указать адрес, то указывается адрес) поставки МТР / выполнения работ / оказания услуг:
- доставка до склада Заказчика, расположенного по адресу: Республика Марий Эл, г. Йошкар-Ола, ул. Суворова, д. 26.
9. Иное
- товар должен быть новым, не бывшим в эксплуатации, не восстановленным, не должен иметь дефектов, связанных с материалами или работой по их изготовлению.
- приёмка товаров проводится по количеству, качеству, комплектности и упаковке.
- качество поставляемого товара должно соответствовать стандартам, ТУ завода-производителя предусмотренным действующему законодательству Российской Федерации.
- упаковка поставляемых товаров должна обеспечивать сохранность при транспортировке и хранении. Упаковка должна быть завода-производителя, без повреждений и нарушений целостности.
- товар должен отвечать требованиям безопасности.
 -доставка включает погрузочно-разгрузочные работы.
