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ЗАКУПОЧНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ 

Предмет закупки:

На оказание услуг по прорабке видеоролика для ТВ компании в г. Екатеринбург для нужд Заказчика ГК ДокДок»:

[bookmark: _Toc295313969]1. Общие положения.
[bookmark: _Ref253993856]Все термины и определения, используемые в настоящей Закупочной Документации, трактуются в значении, приведенном в Правилах закупок, с которыми необходимо ознакомиться перед прочтением настоящей Закупочной Документации.


1.2. Организатор.
Группа ООО «ДокДок» (юридический адрес: Россия, Москва пер. Гнездниковский д. 12 пом. 3 ком. 10 (далее – Группа).

	Контакты

	ФИО контактных лиц Организатора
	Ответственный: Блинова Вероника  
Телефон/факс:
e-mail: vblinova@sberhealth.ru


[bookmark: _Toc55285336][bookmark: _Toc55305370][bookmark: _Ref55313246][bookmark: _Ref56231140][bookmark: _Ref56231144][bookmark: _Toc57314617][bookmark: _Toc69728943][bookmark: _Toc189545068][bookmark: _Toc518119237]
2.Требования к предмету Закупки. Критерии оценки.

	Техническое задание 

	



	Требования к участнику 

	



[bookmark: _Toc295313981][bookmark: _Ref55300680][bookmark: _Toc55305378][bookmark: _Toc57314640][bookmark: _Toc69728963][bookmark: ИНСТРУКЦИИ][bookmark: _Toc189545074]
3. Состав предложения Участника. Требования к содержанию предложения.
[bookmark: _Ref56235235]3.1. Данный раздел содержит предъявляемые Организатором требования к перечню, содержанию и оформлению Участником документов, входящих в «Состав предложения Участника».







Пакет документации, предоставляемый в соответствии ниже, рассматривается только в формате ZIP.
Приложения № 1 и №3 – необходимо предоставить в 2-ух форматах, где формат PDF подписан и предоставлен в скане. 

	Состав предложения
Участника, включенный в конверт
	ФОРМА
документа
	На электронном носителе

	
	
	Word/Exсel
	PDF

	Форма КП
	

	
	+
	+

	Требования к участнику
	

	
	+
	+

	Список документов, которые должен предоставить Участник для проверки СБ
Уставные документы требуется предоставить в формате ZIP
	[bookmark: _MON_1407071323][bookmark: _MON_1407824646][bookmark: _MON_1407824774][bookmark: _MON_1407824803][bookmark: _MON_1407824811][bookmark: _MON_1407825047][bookmark: _MON_1407825069][bookmark: _MON_1388934688]




	
	
	+

	Проект Договора
	Участник предоставляет свою типовую форму
	+
	
	




Техническое задание.docx






ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ



Оказание услуг по созданию видеоролика для ТВ кампании в Екатеринбурге. 



1. Состав услуг и специальные требования к работам/услугам: 



В рамках закупки необходимо предоставить:

1. Доработать готовых персонажей из Cinema 4D: Одежда, прически 

2. Анимировать персонажи в нескольких кадрах анимационного ролика

3. Примерный хронометраж анимации 8-10 секунд 

4. Только рендеры анимации персонажей в виде секвенции



Требования к видеоролику:

1) Tone of voice (ToV) – дружелюбный

2) Формат – ролик с актерами (мультипликационный)

3) Формат – HD, 1980

4)  Срок реализации видеоролика– до 24.10.2024г.



2. Требования к поставщику: 

· Поставщик услуг должен иметь минимум 3 успешно выполненных контракта по

производству видео продакшн (и предоставить релевантные референсы). 



3. Платежные условия договора: в приоритете 100% постоплата в течение 30 рабочих дней после оказания услуг. Участник вправе предложить иные условия оплаты (указать форме КП)



4. Валюта договора: рубль РФ с учетом всех налогов и сборов.



5. Цена: цена услуг должна включать все налоги и сборы, а также гонорар актеров, аренда площадки и все сопутствующие расходы на реализацию услуги. 



6. Условия оказания услуг:

Оказание услуг осуществляется силами Поставщика в установленный срок.

По факту оказания услуг Поставщик передает комплект документов на выполненную услугу.



7. Требования к составу коммерческого предложения. 

Участник должен подать в составе КП следующую документацию:

· Презентацию в формате ppt или pdf с предложенными вариантами концепции.

· Примеры релевантных работ.
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Приложение №1 -  Требования к участнику.xlsx


Приложение №1 - Требования к участнику.xlsx
Лист1

				Наименование контрагента: 

				ИНН:

				Условия оплаты:

				№ Закупочной процедуры 

				№		Наименование требований 								Сответствие Да/Нет 				Документальное подтверждение				Комментарии

				1		Подтверждение опыта создания видеороликов. 												Предоставить примеры релевантных работ (ссылки на видеоролики)

				3		Участник дает согласие на условия оплаты 100% постоплата 30 р.д. 												Участник выбирает условия оплаты и предоставляет гарантийное письмо 

				4		Коммерческое предложение 												Участник предоставляет коммерческое предложение в формате PPT или PDF 

				Наименование компании:

				Генеральный директор______________________________/______________________/
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Приложение №2 - Форма КП.xlsx
Лист1

						Наименование контрагента 

						ИНН								Участник может добавить доп.услуги если это необходимо 

						Условия оплаты 

						Контакты менеджера 

				№		Наименование услуг 		Ед.изм.		Стоимость руб. (с НДС) 

				Персонаж 

				1		Одежда для доктора
– Моделирование + текстура

				2		Прискинить одежду

				Motion

				3		Блокинг анимации

				4		Полишинг анимации (финальный аниматик)

				5		Текстуринг + освещение

				6		Артдирекшн+правки и риски 30%

				Итого руб. (с НДС)
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Приложение №1 - Требования к участнику.xlsx
Лист1

				Наименование контрагента: 

				ИНН:

				Условия оплаты:

				№ Закупочной процедуры 

				№		Наименование требований 								Сответствие Да/Нет 				Документальное подтверждение				Комментарии

				1		Подтверждение опыта создания видеороликов. 												Предоставить примеры релевантных работ (ссылки на видеоролики)

				3		Участник дает согласие на условия оплаты 100% постоплата 30 р.д. 												Участник выбирает условия оплаты и предоставляет гарантийное письмо 

				4		Коммерческое предложение 												Участник предоставляет коммерческое предложение в формате PPT или PDF 

				Наименование компании:

				Генеральный директор______________________________/______________________/
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Приложение №12 Карточка учета + список требуемых документов.docx


		

		

		Приложение 12 к РЕГЛАМЕНТУ

О ПОРЯДКЕ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАКУПОК

ГРУППЫ ООО «ДОКДОК»



		











Список документов, которые должен предоставить контрагент 

для проверки Службой безопасности и заключения договора



1. Копия устава организации.

2. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.

3. Копия свидетельства о внесении в реестр юридических лиц.

4. Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица.

5. Копия выписки из ЕГРЮЛ (заверенная печатью организации), с приложением копий приказов о назначении на должности директора и главного бухгалтера, в случаях внесения изменений.

6. Банковские реквизиты компании.

7. Документ, подтверждающий полномочия лица, подписывающего договорный документ со стороны контрагента (протокол об избрании единоличного исполнительного органа (если документ подписывает директор и т.п.) либо выписку из ЕГРЮЛ, доверенность (если документ подписывает представитель, действующий на основании доверенности).

8. Документ, подтверждающий местонахождение Компании (договор аренды, субаренды и т.п.).

9. Копия бухгалтерского баланса и формы №2 на последний отчетный период 2012 года (с отметкой Государственной налоговой инспекции)

10. Лицензии, свидетельства – для вида выполняемых контрагентом работ/услуг, требующих наличия таких разрешений.

11. Документ, подтверждающий факт того, что контрагент не является плательщиком НДС либо освобожден от обязанности по уплате НДС (если применимо).

12. Карточка учета (шаблон приложен).





Карточка учета 



		Полное наименование организации

		



		Сокращенное наименование

		



		Юридический адрес

		



		Фактический адрес

		



		Идентификационный Номер Налогоплательщика ИНН/КПП)

		



		Код организации по Общероссийскому классификатору предприятий и организаций (ОКПО)

		



		ОГРН

		



		Расчетный счет (название Банка)

		



		БИК

		



		Кор. счет

		



		Телефон-факс:

		



		Электронная почта:

		



		Генеральный директор (приложить копию паспорта)
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