Извещение о проведении открытого электронного запроса предложений по оказанию услуг в организации проведения корпоративных мероприятий
1. Общество с ограниченной ответственностью «Воксис» (далее - Заказчик), настоящим приглашает к участию в открытом электронном запросе ценовых предложений (далее – запрос цен) с целью определения стоимости оказания услуг по организации проведения корпоративных мероприятий, для нужд ООО «Воксис».

2. Общая информация о закупке

2.1. Способ осуществления закупки: Открытый электронный запрос ценовых предложений.
2.2. Наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика:
· Наименование Заказчика: Общество с ограниченной ответственностью «Воксис» (далее – ООО «Воксис», Заказчик);
· Место нахождения и почтовый адрес Заказчика: Российская Федерация, 620075, Свердловская обл., г. Екатеринбург, ул. Розы Люксембург, стр. 19, 4 этаж;
· E-mail: Vitaliy.Pavlenko@voxys.ru 
· Тел.: 8-800-707-10-00, доб. 67043;
2.3. Предмет запроса цен: определение стоимости оказания услуг по организации проведения корпоративных мероприятий, для нужд ООО «Воксис».
2.4. Исполнитель обязуется по заданию Заказчика оказать услуги по организации проведения корпоративных мероприятий, а Заказчик обязуется оплатить Услуги.
2.5. Заказчик – ООО «Воксис».
2.6. При размещении заявки на ЭТП и указание цены на ЭТП, участник закупки должен указать стоимость услуги по организации проведения корпоративных мероприятий в рублях.
2.7. Адрес оказания услуг: г. Екатеринбург;
2.8. Срок оказания услуг: Лот №1: 26.07.2024-23.08.2024;
                                        Лот №2: 01.11.2024-20.12.2024.
2.9. Состав и содержание услуг:
Лот №1: Корпоративное мероприятие - «День компании»
	№
	Наименование услуг
	Описание услуг
	Требование к услугам

	1
	Разработка (предложение активностей, таймлайна, механики, ресурсов и инструментов проведения) и реализация концепции, мероприятий «День компании» и «Новый год»
	1. Организация поздравления сотрудников с праздником, целью которого является повышение лояльности сотрудников к компании, закрепление ценностей компании, стимулирование активности и увеличение вовлеченности сотрудников в корпоративную жизнь VOXYS
2. Проведение корпоративного мероприятия в гибридном формате: онлайн + офлайн активности;
3. Организация кейтеринга для сотрудников в офисах и на площадках;
4. Разработка креатива, дизайна, копирайта, изготовление и доставка необходимой сувенирной продукции, реквизита, полиграфии и мерча (при необходимости);
5. Менеджмент проекта, координация субподрядчиков/исполнителей в городах;
6. Оценка уровня вовлеченности и удовлетворенности после проведения мероприятия.
	1. Корпоративное мероприятие в едином стиле и концепции во всех городах присутствия VOXYS с учетом фирменного стиля, коммуникационной стратегии и tone of voice компании и в соответствии с трендами (Приложения к ТЗ);
2. Уникальность, оригинальность, кастомизация концепции;
3.  Отражение специфики деятельности компании: 
- цели/ценности/принципы компании, 
- вектор развития/достижения и т.п.;
4. Создание праздничного настроения у сотрудников;
5. Без повторов предыдущих идей реализованных мероприятий.


Лот №2: Корпоративное мероприятие - «Новый год»
	№
	Наименование услуг
	Описание услуг
	Требование к услугам

	1
	Разработка (предложение активностей, таймлайна, механики, ресурсов и инструментов проведения. (Оформление предложения в виде презентации) и реализация концепции, мероприятий «День компании» и «Новый год»


	1. Организация поздравления сотрудников с праздником, целью которого является повышение лояльности сотрудников к компании, закрепление ценностей компании, стимулирование активности и увеличение вовлеченности сотрудников в корпоративную жизнь VOXYS
2. Проведение корпоративного мероприятия в гибридном формате: онлайн + офлайн активности;
3. Организация кейтеринга для сотрудников в офисах и на площадках;
4. Разработка креатива, дизайна, копирайта, изготовление и доставка необходимой сувенирной продукции, реквизита, полиграфии и мерча (при необходимости);
5. Менеджмент проекта, координация субподрядчиков/исполнителей в городах;
6. Оценка уровня вовлеченности и удовлетворенности после проведения мероприятия.
	1. Корпоративное мероприятие в едином стиле и концепции во всех городах присутствия VOXYS с учетом фирменного стиля, коммуникационной стратегии и tone of voice компании и в соответствии с трендами (Приложения к ТЗ);
2. Уникальность, оригинальность, кастомизация концепции;
3.  Отражение специфики деятельности компании: 
- цели/ценности/принципы компании, 
- вектор развития/достижения и т.п.;
4. Создание праздничного настроения у сотрудников;
5. Без повторов предыдущих идей реализованных мероприятий.


3. Срок, место и порядок предоставления извещения о закупке

1) Извещение о запросе цен в электронной форме в открытом электронном запросе, размещенное на электронной торговой площадке сети Интернет по адресу: www.roseltorg.ru в полном соответствии с правилами и регламентами их функционирования.

4. Порядок, дата начала, дата и время окончания срока подачи заявок на участие в закупке

4.1. Срок начала приема Заявок 19.04.2024 (дата публикации закупки на официальном сайте). Срок окончания подачи Заявок – 18:00 часов [время московское] 13.05.2024.
4.2. Заявка должна быть подана в следующем порядке: размещена на электронной торговой площадке www.roseltorg.ru в соответствии с правилами и регламентами её функционирования в срок до 17:00 [время московское] 13.05.2024 года в формате электронного документа, включающего в себя полный комплект документов, запрашиваемых в извещении.
4.3. Процедура вскрытия электронных заявок Участников состоится в 09:00 часов [время московское] 14.05.2024 года на электронной торговой площадке www.roseltorg.ru в соответствии с правилами и регламентами её функционирования.

4.4. Место рассмотрения заявок участников и подведение итогов: ООО «Воксис» - Свердловская обл., г. Екатеринбург, ул. Розы Люксембург, стр.19, 4 этаж.

4.5. Не допускается подача заявок на отдельные позиции.
5. Дата и время окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений извещения о закупке
5.1 Дата начала срока предоставления разъяснений 19.04.2024 года. Дата окончания срока предоставления разъяснений 13.05.2024 года. В течение трех рабочих дней с даты поступления запроса, Заказчик осуществляет разъяснение положений закупочной документации с указанием предмета запроса, но без указания участника такой закупки, от которого поступил указанный запрос. При этом Заказчик вправе не осуществлять такое разъяснение в случае, если указанный запрос поступил позднее чем за 1 (один) рабочий день до даты окончания срока подачи заявок на участие в такой закупке. 

6.  Адрес электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https:// www.roseltorg.ru /
7. Требования к участникам закупки, требования к сведениям и документам, представляемым в составе заявки участника закупки

7.1. Участвовать в запросе цен может только юридическое лицо (в т. ч. индивидуальный предприниматель). При проведении запроса на ЭТП, такое лицо должно быть зарегистрировано на соответствующей ЭТП в качестве Участника ЭТП, а также в качестве Участника проводимого запроса.
7.2. Участник закупки должен отвечать следующим требованиям:
1) не должен находиться в процессе ликвидации, должно отсутствовать решение арбитражного суда о признании Участника запроса цен в электронной форме с ограниченным количеством участников, банкротом и об открытии конкурсного производства, на имущество Участника, не должен быть наложен арест, экономическая деятельность Участника не должна быть приостановлена (для юридического лица, индивидуального предпринимателя);

2) не быть включенным в Реестр недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» либо в Реестр недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013г, № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
7.3. Заявка должна быть оформлена по формам, приведенным в Приложениях № 1 – 2 к настоящему извещению о запросе цен, и быть действительной не менее 60 дней с момента окончания срока подачи заявок. Заявка должна быть подписана лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Исполнителя без доверенности, или уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее - уполномоченного лица). Заявка также должна быть скреплена печатью Исполнителя. В случае, если Исполнителем является Индивидуальный предприниматель, то заявка должна быть подписана собственноручно и заверена нотариально, или уполномоченным им лицом на основании доверенности, заверенной нотариально.
7.4. В целях подтверждения соответствия установленным требованиям, участник закупки должен включить в состав заявки следующие сведения и документы:

1) заявка на участие в запросе цен (согласно Приложению № 1 к извещению о проведении открытого электронного запроса о стоимости оказания услуг по организации и проведению корпоративных мероприятий - «День компании» для сотрудников компании ООО «Новый год»;
2) в случае если заявка подписывается по доверенности предоставляется заверенная копия доверенности;

3) анкета участника запроса котировок (согласно Приложению № 2 к извещению о проведении открытого электронного запроса о стоимости оказания услуг по организации и проведению корпоративных мероприятий - «День компании» для сотрудников компании ООО «Новый год» для сотрудников компании ООО «Воксис»);
4) заверенные участником копии учредительных документов (для юридических лиц);

7.5. Все вышеуказанные документы должны быть приложены Участником к Заявке.
7.6. Во всем, что не урегулировано извещением о закупке, стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации.

7.7. Организатор запроса цен в электронной форме в открытом электронном запросе вправе проверять соответствие действительности предоставленных Участником заявлений, документов и информации, в том числе путем направления запросов в государственные органы, лицам, указанным в Заявке, а также проводить выездные проверки.

7.8. В рамках рассмотрения заявок закупочная комиссия вправе направить участнику закупки запрос на разъяснение положений заявки участника и представления недостающих сведений и (или) документов (при необходимости) при условии, что такие сведения и документы были определены в документации о закупке с указанием срока предоставления запрашиваемых сведений и (или) документов. Допускаются уточняющие запросы по техническим условиям заявки, при этом данные уточнения не должны изменять предмет запроса котировки.

8. Образцы форм
 для заполнения участниками закупки, 
включаемых в Заявку:
Приложение № 1 к извещению о проведении открытого
электронного запроса предложений оказания услуг в организации проведения корпоративных мероприятий
Заявка на участие в запросе цен 
Фирменный бланк Участника закупки  
	«__» ________20__ года №___

	Председателю конкурсной комиссии

____________________________________


Изучив извещение о проведении запроса цен в электронной форме в открытом электронном запросе № _______________ от «__» _______ 20__ (указывается номер извещения о проведении запроса цен в электронной форме на официальном сайте Единой информационной системы), настоящим 
____________________________________________________________,

(полное наименование Участника закупки с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу

____________________________________________________________,

(место нахождение Участника закупки)

предлагает оказать услуги/выполнить работы:

_____________________________________________________________

(наименование закупки, предмет закупки)

 по следующим ценам:
	 
	Наименование услуг
	Описание услуг
	Стоимость, руб. без НДС

	 
	Лот №1
	«День компании»: 
	

	1
	Разработка (предложение активностей, таймлайна, механики, ресурсов и инструментов проведения) и реализация концепции, мероприятия «День компании»
	1. Организация поздравления сотрудников с праздником, целью которого является повышение лояльности сотрудников к компании, закрепление ценностей компании, стимулирование активности и увеличение вовлеченности сотрудников в корпоративную жизнь VOXYS
2. Проведение корпоративного мероприятия в гибридном формате: онлайн + офлайн активности;
3. Организация кейтеринга для сотрудников в офисах и на площадках;
4. Разработка креатива, дизайна, копирайта, изготовление и доставка необходимой сувенирной продукции, реквизита, полиграфии и мерча (при необходимости);
5. Менеджмент проекта, координация субподрядчиков/исполнителей в городах;
6. Оценка уровня вовлеченности и удовлетворенности после проведения мероприятия.
	 

	 
	Лот №2
	«Новый год»: 
	

	2
	Разработка (предложение активностей, таймлайна, механики, ресурсов и инструментов проведения) и реализация концепции, мероприятия «Новый год»
	1. Организация поздравления сотрудников с праздником, целью которого является повышение лояльности сотрудников к компании, закрепление ценностей компании, стимулирование активности и увеличение вовлеченности сотрудников в корпоративную жизнь VOXYS
2. Проведение корпоративного мероприятия в гибридном формате: онлайн + офлайн активности;
3. Организация кейтеринга для сотрудников в офисах и на площадках;
4. Разработка креатива, дизайна, копирайта, изготовление и доставка необходимой сувенирной продукции, реквизита, полиграфии и мерча (при необходимости);
5. Менеджмент проекта, координация субподрядчиков/исполнителей в городах;
6. Оценка уровня вовлеченности и удовлетворенности после проведения мероприятия.
	 


Стоимость должна быть указана в рублях без НДС.
Настоящая заявка имеет правовой статус оферты и действует до «__» __________ 20__ года.
Данная заявка подается с пониманием того, что:
- Заказчик не отвечает и не имеет обязательств по нашим расходам, связанным с подготовкой и подачей данной заявки, за исключением случаев, прямо оговоренных в законодательстве Российской Федерации;

- Заказчик оставляет за собой право принять или отклонить любую заявку в соответствии с условиями извещения о закупке.

При подаче настоящей заявки ______________ (указывается наименование участника закупки) принимает на себя следующие обязательства, связанные с подачей заявки на участие в закупке: 

Стоимость должна быть указана в рублях без НДС.
Настоящая заявка имеет правовой статус оферты и действует до «__» __________ 20__ года.
Данная заявка подается с пониманием того, что:
- Заказчик не отвечает и не имеет обязательств по нашим расходам, связанным с подготовкой и подачей данной заявки, за исключением случаев, прямо оговоренных в законодательстве Российской Федерации;
- Заказчик оставляет за собой право принять или отклонить любую заявку в соответствии с условиями извещения о закупке.
При подаче настоящей заявки ______________ (указывается наименование участника закупки) принимает на себя следующие обязательства, связанные с подачей заявки на участие в закупке: 
1. не изменять (не вносить изменения) и/или не отзывать свою заявку в течение срока ее действия после истечения срока окончания подачи заявок;
2. предоставлять достоверные и неискаженные документы, сведения и/или информацию, приведенные в составе заявки; 
Я, нижеподписавшийся, настоящим удостоверяю, что на момент подписания настоящей заявки ______________ (указывается наименование участника закупки) полностью удовлетворяет требованиям к участникам закупки и в частности:
· является полностью правоспособным;

· не находится в процессе ликвидации, не имеет вступившего в законную силу решения арбитражного суда о признании ________________________ (указывается наименование участника закупки) банкротом и об открытии конкурсного производства, на имущество ________________________ (указывается наименование участника закупки) не наложен арест, экономическая деятельность ________________________ (указывается наименование участника закупки) не приостановлена.

- отсутствуют недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято;

· соглашается на обработку персональных данных, представленных в Заявке в соответствии в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

· не включен в Реестр недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» либо в Реестр недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ от 05.04.2013 года «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
В соответствии с извещением о закупки, информация о соответствии требованиям извещения о закупки, а также информация по сути наших предложений в данной закупке представлена в следующих документах, которые являются неотъемлемой частью заявки.
	
	
	

	(подпись уполномоченного представителя)
	
	     (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


              М.П.

Инструкции по заполнению

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

2. Заявку следует оформить на официальном бланке Участника закупки, если он является юридическим лицом. В случае, если участник закупки является индивидуальным предпринимателем, требование о подготовке заявки на бланке на него не распространяется. Участник закупки присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

3. Участник закупки, являющийся юридическим лицом, должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и адрес место нахождения. Участник закупки, являющийся индивидуальным предпринимателем, указывает полностью фамилию, имя, отчество, паспортные данные, адрес регистрации.

4. Участник указывает цену предложения, равную сумме единичных цен предлагаемых услуг. Цена предложения, указанная в заявке, должна соответствовать ценовому предложению, указанному Участником закупки на ЭТП.

5. Участник закупки должен указать срок действия заявки согласно требованиям документации о закупке.

6. Участник закупки должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к заявке на участие в запросе котировок документов.

7. Письмо должно быть подписано и скреплено печатью в соответствии с требованиями документации о закупке, если Участником закупки является юридическое лицо, индивидуальный предприниматель. Такое требование по подписания всех приложений к заявке на участие в запросе котировок распространяется на все приложения, оформляемые и подписываемые Участником закупки.
Приложение № 2 к извещению о проведении открытого
электронного запроса о стоимости оказания услуг по мониторингу, анализу упоминаний, управлению репутацией компании в интернете

Анкета Участника запроса котировок
1. Фирменный бланк Участника запроса котировок для юридических лиц
	№
	Наименование
	Сведения об 

Участнике закупки

	1. 
	Фирменное наименование
	

	2. 
	Организационно - правовая форма
	

	3. 
	Учредители и размер вклада (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10% с указанием размера вклада в процентном и денежном выражении)
	

	4. 
	Стоимость основных фондов (по балансу последнего завершенного периода)
	

	5. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц/Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (дата и номер, кем выдано)
	

	6. 
	Виды деятельности
	

	7. 
	ИНН / КПП
	

	8. 
	Сведения о среднесписочной численности (на последнюю отчетную дату)
	

	9. 
	Сведения о наличии (отсутствии) нарушений требований Налогового кодекса РФ (в текущем году и двум предшествующим годам)
	

	10. 
	Справка об отсутствии задолженностей по налогам и сборам
	

	11. 
	Сведения о наличии в штате сотрудников (родственников сотрудников) иностранных публичных должностных лиц, должностных лиц публичных международных организаций, а также лиц, занимающих (занимавших) государственные должности Российской Федерации
	

	12. 
	Юридический адрес
	

	13. 
	Почтовый адрес
	

	14. 
	Фактическое местоположение
	

	15. 
	Филиалы, представительства, обособленные структурные подразделения: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	16. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника закупки в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	17. 
	Телефоны Участника закупки
	

	18. 
	Адрес электронной почты Участника закупки
	

	19. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника закупки, с указанием должности и контактного телефона
	

	20. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника закупки с указанием должности и контактного телефона
	


Руководитель 


________________/__________________





                           Подпись, печать
2. Фирменный бланк Участника запроса котировок для индивидуальных предпринимателей
	№
	Наименование
	Сведения об 

Участнике закупки

	1. 
	Фамилия
	

	2. 
	Имя
	

	3. 
	Отчество (при наличии)
	

	4. 
	Дата рождения (число, месяц, год)
	

	5. 
	Документ, удостоверяющий личность (наименование, серия, номер, дата выдачи, кем выдан)
	

	6. 
	Адрес регистрации (места жительства) в РФ
	

	7. 
	Адрес фактического проживания в РФ
	

	8. 
	Адрес места проживания за пределами РФ (для иностранных граждан)
	

	9. 
	Свидетельство о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя (номер, дата выдачи, кем выдано)
	

	10. 
	ОГРНИП
	

	11. 
	ИНН
	

	12. 
	Банковские реквизиты (расчетный счет, корреспондентский счет, БИК, наименование кредитной организации)
	

	13. 
	Контактный телефон
	

	14. 
	Адрес электронной почты
	


