
Приложение №1 

к Договору №______ от _______ 

 

 

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 

на оказание услуг по организации и проведению мероприятий в рамках обеспечения участия 

Движения Первых в Международной выставке-форуме «Россия» 

 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Заказчик: Общероссийское общественно-государственное движение детей и 

молодежи «Движение первых») (далее – Заказчик, Движение Первых). 

1.2. Предмет закупки: услуги по организации и проведению мероприятий в рамках 

обеспечения участия Движения Первых в Международной выставке-форуме «Россия». 

1.3. Наименование мероприятия: Международная выставка-форум «Россия» (далее – 

Мероприятие, Выставка). 

1.4. Срок оказания услуг: с даты заключения Договора по 08.07.2024 г. 

1.4.1. Даты проведения мероприятий: 01.06.2024, 02.06.2024, 08.06.2024, 12.06.2024, 

15.06.2024, 29.06.2024, 06.07.2024, 08.07.2024. 

1.5. Место оказания услуг: г. Москва, Проспект Мира, д.119: 

- территория Выставки Достижений Народного Хозяйства (включая павильоны, при 

необходимости); 

- территория Международной выставки-форума «Россия» (включая павильоны, при 

необходимости), далее - Выставка. 

1.6. Организация взаимодействия Заказчика и Исполнителя: 

1.6.1. Для контроля (мониторинга) исполнения Договора и информирования Сторон о 

выявленных недостатках исполнения Договора не позднее следующего рабочего дня после 

заключения Договора Стороны предоставляют друг другу информацию о лицах (кураторах), 

ответственных за исполнение Договора, за ведение переговоров, согласование и передачу 

документов в рамках исполнения Договора, с указанием их контактных данных (телефон, е-

mail), с учетом положений Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных» путем направления официального письма на электронную почту, указанную в 

реквизитах Договора, за присутствие на площадке во время проведения Мероприятия. Для 

обеспечения оперативной коммуникации между Исполнителем и Заказчиком, не позднее 

следующего рабочего дня после заключения Договора Исполнитель создает в согласованном с 

Заказчиком мессенджере оперативный чат (далее − Оперативный чат). В Оперативный чат 

должен быть включен представитель Заказчика, представитель Исполнителя. 

1.6.2. В рамках Договора предусматриваются следующие способы (каналы связи) 

направления документов Исполнителем Заказчику с целью их последующего согласования 

(приемки), либо возврата на доработку с указанием мотивированных замечаний: направление 

на официальную почту, указанную в Договоре и направление в общий Оперативный чат.  

1.6.3. В целях оперативного информирования о ходе оказания услуг и обмена 

информацией, ответственный сотрудник Исполнителя должен быть на постоянной связи с 

Заказчиком ежедневно в период с 09:00 до 22:00 по московскому времени. Время реакции на 

запросы/письма/сообщения Заказчика не должно превышать 30 минут при коммуникации 



посредством электронной почты, 15 минут при коммуникации посредством 

мессенджеров/соцсетей (в случае предварительного согласования такого метода коммуникации 

Заказчиком и Исполнителем). 

1.6.4. Согласование материалов фиксируется подписью руководителем структурного 

подразделения Заказчика на утверждаемом документе, предоставленном Исполнителем, с 

обязательным указанием даты согласования. 

 

2. СОСТАВ И ХАРАКТЕРИСТИКИ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ 

 

2.1. Состав оказываемых Услуг: Исполнитель обязуется оказать услуги по 

организации и проведению мероприятий в рамках обеспечения участия Движения Первых в 

Международной выставке-форуме «Россия». 

 

В состав Услуг, оказываемых Исполнителем, входит:  

1) организация и проведение уличных шоу 1-2 июня; 

2) организация и проведение выступления анимационных групп; 

3) организация и проведение мастер-классов; 

4) организация и проведение фотосъемки. 

 

2.2. Детализированное описание содержания оказываемых Услуг и требования к 

ним. 

 

Таблица 1 

№ 

п/п 

Детализированное описание содержания оказываемых услуг 

и требования к ним 

Состав отчетной 

документации  

1. Организация и проведение уличных шоу 1-2 июня: 

 

Исполнитель должен организовать и провести, в даты и в месте 

проведения Мероприятия, уличные шоу в соответствии со 

следующими требованиями: 

 

1.1. Общие требования к проведению уличных шоу 1-2 июня. 

- Каждое уличное шоу должно проводиться на открытом воздухе 

на территории места оказания услуг; 

- Время и даты проведения уличных шоу: 

1) 01.06.2024 – в формате «день»: с 10:00 до 20:00, в формате 

«ночь» – с 21:00 до 23:00. 

2) 02.06.2024 - в формате «день»: с 10:00 до 20:00. 

 

Исполнитель формирует итоговый график проведения уличных 

шоу и согласовывает его с Заказчиком любым из способов, 

указанных в п. 1.6. Технического задания, в течении 2 (двух) 

рабочих дней с даты заключения Договора. 

 

1.2. Организация и проведение уличного шоу в формате 

«День». 

Документы, 

подтверждающие 

оказание услуг 

(договоры, акты, 

иное). 

 

Репертуар брасс-

бэнда, 

согласованный  

с Заказчиком. 

 

Перечни творческих 

коллективов и 

списки персонала 

для организации и 

проведения 

уличного шоу в 

формате день» и в 

формате «ночь», 

согласованные с 

Заказчиком. 



№ 

п/п 

Детализированное описание содержания оказываемых услуг 

и требования к ним 

Состав отчетной 

документации  

 

Требования к проведению: 

 

Исполнитель должен обеспечить не менее 20 выступлений 

(выходов) артистов, продолжительностью не менее 25 минут 

каждое, с перерывами не более 35 минут, главной темой 

выступления должна быть тема привлечения гостей и 

посетителей Мероприятия в Павильон № 1, где располагается 

экспозиция «Первые в России – стране возможностей» (далее – 

Экспозиция), а также поздравление посетителей Выставки с 

Международным днем защиты детей. 

Артисты уличного шоу на протяжении всего выступления 

должны приглашать зрителей посетить Экспозицию и 

ознакомиться с деятельностью Общероссийского общественно-

государственного движение детей и молодежи «Движение 

Первых». 

 

В рамках уличного шоу в формате «день» Исполнитель должен 

организовать выступление следующих творческих коллективов: 

- Брасс-бэнд – музыкальный коллектив, состоящий из не менее 

чем 5 групп, каждая из которых включает не менее 15 человек, 

исполняющих хиты российской эстрады (репертуар 

согласовывается с Заказчиком любым из способов, указанных в п. 

1.6. Технического задания в срок не позднее чем за 2 дня  

до даты проведения Мероприятия). Коллективы должны 

включать в себя духовой оркестр со следующим инструментом 

для выступления: барабан, труба, тромбон, саксофон, переносные 

барабанные установки.  

- Ходулисты – коллектив артистов, состоящий из не менее чем  

5 групп, каждая из которых включает в себя не менее 15 человек, 

с костюмами и ходулями для выступления на улице  

с использованием сценических костюмов: яркие оригинальные 

костюмы с элементами декора, которые осуществляют 

привлечение в Экспозицию и фотографирование с гостями 

Мероприятия. Костюмы выполнены Исполнителем в фирменных 

цветах Движения Первых и партнеров. Макеты (фото) костюмов 

Исполнитель согласовывает с Заказчиком любым из способов, 

указанных в п. 1.6. Технического задания, в срок не позднее чем 

за 2 дня до даты проведения Мероприятия. 

- Пешие артисты – коллектив артистов, состоящий из не менее 

чем 5 групп, каждая из которых включает в себя не менее  

10 человек, с использованием сценических костюмов: яркие 

оригинальные костюмы с элементами декора, которые 

осуществляют привлечение в Экспозицию и фотографирование с 

 

Фотоотчет 

подтверждающий 

факт оказания услуг, 

состоящий не менее 

чем из 10 

фотографий. 

 

График проведения 

уличного шоу 1-2 

июня, 

согласованный с 

Заказчиком. 

 

Макеты (фото) 

костюмов артистов, 

согласованные с 

Заказчиком. 

 

Иные документы, 

подтверждающие 

оказание услуг (при 

необходимости). 



№ 

п/п 

Детализированное описание содержания оказываемых услуг 

и требования к ним 

Состав отчетной 

документации  

гостями Мероприятия, а также с использованием реквизита, 

который привлекает внимание посетителей. Каждая группа 

артистов должна иметь своё творческое направление, а именно: 

жонглеры, моноколесо, фокусники, мимы, уличный театр. 

- Ростовые куклы «Мультгерои» – коллектив артистов, 

состоящий из не менее 75 артистов, которые выступают  

в ростовых костюмах известных персонажей детских 

мультфильмов, производства СССР и России, а также выступают 

в стилизованных костюмах популярных сказочных героев. 

Каждый артист осуществляет привлечение посетителей  

в Экспозицию и фотографирование с гостями Мероприятия. 

 

С целью оказания услуг Исполнитель может задействовать иной 

квалифицированный персонал, в количестве, достаточном для 

качественного оказания услуг в соответствии с указанными в 

техническом задании сроками и требованиями. Все расходы, 

связанные с финансовыми условиями работы привлекаемого 

персонала несёт Исполнитель. 

 

Итоговый перечень творческих коллективов и список персонала 

для организации уличного шоу в формате «день» 

согласовывается Исполнителем с Заказчиком любым из способов, 

указанных в п. 1.6. Технического задания, в срок не позднее, чем 

за 3 дня до даты проведения Мероприятия. 

 

Исполнитель обеспечивает соблюдение требований техники 

безопасности во время подготовки и проведения уличного шоу в 

формате «День», в целях недопущения причинения вреда жизни, 

здоровью граждан. 

 

1.3. Организация и проведение уличного шоу в формате 

«Ночь». 

 

Требования к проведению: 

 

Исполнитель должен обеспечить не менее 2 выступлений 

(выходов) артистов, продолжительностью не менее 25 минут,  

с перерывами не более 35 минут, главной темой выступления 

должна быть тема привлечения гостей и посетителей 

Мероприятия в Павильон № 1, где располагается Экспозиция, а 

также поздравление посетителей Выставки с Международным 

днем защиты детей. 

 



№ 

п/п 

Детализированное описание содержания оказываемых услуг 

и требования к ним 

Состав отчетной 

документации  

Артисты уличного шоу на протяжении всего выступления 

должны приглашать зрителей посетить Экспозицию и 

ознакомиться с деятельностью Общероссийского общественно-

государственного движение детей и молодежи «Движение 

Первых». 

 

В рамках уличного шоу в формате «ночь» Исполнитель должен 

организовать выступление следующих творческих коллективов: 

- Брасс-бэнд – музыкальный коллектив, состоящий из не менее 

чем 5 групп, каждая из которых включает не менее 15 человек, 

исполняющих хиты российской эстрады (репертуар 

согласовывается с Заказчиком любым из способов, указанных в п. 

1.6. Технического задания, в срок не позднее чем за 2 дня  

до даты проведения мероприятия). Коллективы должны включать 

в себя духовой оркестр со следующим инструментом: барабан, 

труба, тромбон, саксофон, переносные барабанные установки. 

Костюмы брасс-бенда должны включать свето-элементы, 

которые будут создавать яркий и узнаваемый образ в темное 

время суток. Исполнитель обеспечивает музыкантов 

инструментами  

для выступления. 

- Ходулисты – коллектив артистов, состоящий из не менее чем  

5 групп, каждая из которых включает в себя не менее 15 человек, 

с костюмами и ходулями для выступления на улице  

с использованием сценических костюмов: яркие оригинальные 

костюмы с элементами декора, которые осуществляют 

привлечение в Экспозицию и фотографирование с гостями 

Мероприятия. Костюмы выполнены Исполнителем в фирменных 

цветах Движения Первых и партнеров, костюмы в вечерних 

образах с использованием светящихся элементов и реквизита, 

который привлекает внимание в темное время суток. Макеты 

(фото) костюмов Исполнитель согласовывает с Заказчиком 

любым из способов, указанных в п. 1.6. Технического задания, в 

срок не позднее чем за 2 дня до даты проведения мероприятия. 

- Пешие артисты – коллектив артистов, состоящий из не менее 

чем 5 групп, каждая из которых включает в себя не менее  

10 человек, с использованием сценических костюмов: яркие 

оригинальные костюмы с элементами декора, которые 

осуществляют привлечение в Экспозицию и фотографирование с 

гостями Мероприятия, а также с использованием реквизита, 

который привлекает внимание посетителей. Костюмы артистов в 

вечерних образах с использованием светящихся элементов и 

реквизита, который привлекает внимание в темное время суток. 

Каждая группа артистов должна иметь своё творческое 



№ 

п/п 

Детализированное описание содержания оказываемых услуг 

и требования к ним 

Состав отчетной 

документации  

направление, а именно: жонглеры, моноколесо, фокусники, 

мимы, уличный театр. 

 

С целью оказания услуг Исполнитель может задействовать иной 

квалифицированный персонал, в количестве, достаточном для 

качественного оказания услуг в соответствии с указанными в 

техническом задании сроками и требованиями. Все расходы, 

связанные с финансовыми условиями работы привлекаемого 

персонала несёт Исполнитель. 

 

Итоговый перечень творческих коллективов и список персонала 

для организации уличного шоу в формате «ночь» 

согласовывается Исполнителем с Заказчиком любым из способов, 

указанных в п. 1.6. Технического задания, в срок не позднее, чем 

за 3 дня до даты проведения Мероприятия. 

 

Исполнитель обеспечивает соблюдение требований техники 

безопасности во время подготовки и проведения уличного шоу в 

формате «Ночь», в целях недопущения причинения вреда жизни, 

здоровью граждан. 

 

2 Организация и проведение выступления анимационных 

групп. 

 

Исполнитель должен организовать и провести, в даты и в месте 

проведения Мероприятия, выступления анимационных групп в 

соответствии со следующими требованиями: 

 

2.1. Общие требования к проведению выступления 

анимационных групп. 

 

В формате «Вечернее шоу». 

- Место проведения: территория около Павильона № 1 Выставки, 

каждое уличное шоу должно проводиться на открытом воздухе; 

- Время проведения: с 18:00 до 23:00; 

- Даты проведения: 08.06.2024, 15.06.2024, 29.06.2024, 06.07.2024. 

 

В формате «Праздник». 

- Место проведения: территория в непосредственной близости к 

Павильону № 1 Выставки, каждое уличное шоу должно 

проводиться на открытом воздухе; 

- Время проведения: с 10:00 до 22:00; 

- Даты проведения: 12.06.2024, 08.07.2024. 

 

Документы, 

подтверждающие 

оказание услуг 

(договоры, акты, 

иное). 

 

Репертуар Брасс-

бэнда, 

согласованный с 

Заказчиком. 

 

Перечень 

творческих 

коллективов и 

список персонала 

для организации и 

проведения 

анимационных шоу 

«Вечернее шоу» и 

«Праздник», 

согласованный с 

Заказчиком. 

 



№ 

п/п 

Детализированное описание содержания оказываемых услуг 

и требования к ним 

Состав отчетной 

документации  

Исполнитель на основании требований формирует итоговый 

график проведения уличных шоу и согласовывает его  

с Заказчиком любым из способов, указанных в п. 1.6. 

Технического задания, в течении 5 (пяти) календарных дней с 

даты заключения Договора. 

 

2.2. Выступление анимационных групп. 

 

Требования к проведению выступления анимационных 

групп «Вечернее шоу». 

 

Исполнитель должен обеспечить не менее 5 выступлений 

(выходов) артистов, продолжительностью не менее 25 минут,  

с перерывами не более 35 минут, главной темой выступления 

должна быть тема привлечения гостей и посетителей 

Мероприятия в Павильон № 1, где располагается Экспозиция. 

 

Артисты «Вечернего шоу» на протяжении всего выступления 

должны приглашать зрителей посетить Экспозицию  

и ознакомиться с деятельностью Общероссийского общественно-

государственного движение детей и молодежи «Движение 

Первых». 

 

Требования к проведению выступления анимационных 

групп «Праздник». 

 

Исполнитель должен обеспечить не менее 12 выступлений 

(выходов) артистов, продолжительностью не менее 25 минут,  

с перерывами не более 35 минут, главной темой выступления 

должна быть тема привлечения гостей и посетителей 

Мероприятия в Павильон № 1, где располагается Экспозиция. 

 

Артисты анимационной группы «Праздник» на протяжении всего 

выступления должны приглашать зрителей посетить Экспозицию 

и ознакомиться с деятельностью Общероссийского общественно-

государственного движение детей и молодежи «Движение 

Первых». 

 

 

В рамках «Вечернего шоу» Исполнитель должен организовать 

выступление следующих творческих коллективов: 

- Брасс-бэнд – музыкальный коллектив, состоящий из не менее 

чем 15 человек, исполняющий хиты российской эстрады 

(репертуар согласовывается с Заказчиком любым из способов, 

Перечень 

творческих 

коллективов и 

список персонала 

для организации и 

проведения 

анимационного шоу 

«Вечернее шоу» и 

«Праздник», 

согласованный с 

Заказчиком. 

 

Фотоотчет 

подтверждающий 

факт оказания 

услуги, состоящий 

не менее чем из 10 

фотографий. 

 

График проведения 

уличных шоу, 

согласованный с 

заказчиком. 

 

Макеты (фото) 

костюмов артистов, 

согласованные с 

Заказчиком. 

 

Иные документы, 

подтверждающие 

оказание услуг (при 

необходимости). 



№ 

п/п 

Детализированное описание содержания оказываемых услуг 

и требования к ним 

Состав отчетной 

документации  

указанных в п. 1.6. Технического задания, в срок не позднее чем 

за 2 дня до даты проведения мероприятия). Коллектив должен 

включать в себя духовой оркестр со следующим инструментом: 

барабан, труба, тромбон, саксофон. Исполнитель обеспечивает 

музыкантов инструментами для выступления. 

- Ходулисты – коллектив Артистов, состоящий не менее чем  

из 15 человек, с костюмами и ходулями для выступления на улице 

с использованием сценических костюмов: яркие оригинальные 

костюмы с элементами декора, которые осуществляют 

привлечение и фотографирование с гостями Мероприятия, а 

также с использованием светящихся элементов и реквизита, 

который привлекает внимание в темное время суток. 

- Пешие артисты- коллектив артистов, состоящий не менее чем 

из 10 человек, с использованием сценических костюмов: яркие 

оригинальные костюмы с элементами декора, которые 

осуществляют привлечение и фотографирование с гостями 

Мероприятия, а также с использованием светящихся элементов и 

реквизита, который привлекает внимание в темное время суток. 

 

С целью оказания услуг Исполнитель может задействовать иной 

квалифицированный персонал, в количестве, достаточном для 

качественного оказания услуг в соответствии с указанными в 

техническом задании сроками и требованиями. Все расходы, 

связанные с финансовыми условиями работы привлекаемого 

персонала несёт Исполнитель. 

 

Итоговый перечень творческих коллективов и список персонала 

для организации «Вечернего шоу» согласовывается 

Исполнителем с Заказчиком любым из способов, указанных в п. 

1.6. Технического задания, в срок не позднее, чем за 3 дня до даты 

проведения уличного «Вечернего шоу». 

 

 

В рамках «Праздника» Исполнитель должен организовать 

выступление следующих творческих коллективов: 

- Брасс-бэнд – музыкальный коллектив, состоящий из не менее 

чем 30 человек, исполняющий хиты российской эстрады 

(репертуар согласовывается с Заказчиком любым из способов, 

указанных в п. 1.6. Технического задания, в срок не позднее чем 

за 2 дня до даты проведения мероприятия). Коллектив должен 

включать в себя духовой оркестр со следующим инструментом: 

барабан, труба, тромбон, саксофон, переносная барабанная 

установка. Исполнитель обеспечивает музыкантов 

инструментами для выступления. 



№ 
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- Ходулисты - коллектив Артистов, состоящий не менее чем  

из 30 человек, с костюмами и ходулями для выступления на улице 

с использованием сценических костюмов: яркие оригинальные 

костюмы с элементами декора, которые осуществляют 

привлечение и фотографирование с гостями Мероприятия, а 

также с использованием светящихся элементов и реквизита, 

который привлекает внимание в темное время суток. 

- Пешие артисты - коллектив артистов, состоящий не менее чем 

из 20 человек, с использованием сценических костюмов: яркие 

оригинальные костюмы с элементами декора, которые 

осуществляют привлечение и фотографирование с гостями 

Мероприятия, а также с использованием светящихся элементов и 

реквизита, который привлекает внимание в темное время суток. 

 

С целью оказания услуг Исполнитель может задействовать иной 

квалифицированный персонал, в количестве, достаточном для 

качественного оказания услуг в соответствии с указанными в 

техническом задании сроками и требованиями. Все расходы, 

связанные с финансовыми условиями работы привлекаемого 

персонала несёт Исполнитель. 

 

Итоговый перечень творческих коллективов и список персонала 

для организации «Праздника» согласовывается Исполнителем с 

Заказчиком в срок не позднее любым из способов, указанных в п. 

1.6. Технического задания, чем за 3 дня до даты проведения 

анимационного шоу «Праздник». 

 

Исполнитель обеспечивает соблюдение требований техники 

безопасности во время подготовки и проведения выступлений 

анимационных групп, в целях недопущения причинения вреда 

жизни, здоровью и имущества граждан. 

 

3 Организация и проведение мастер-классов. 

 

Исполнитель должен организовать и провести мастер-классы, в 

даты и в месте проведения Мероприятия, в соответствии со 

следующими требованиями: 

 

3.1. Требования к проведению мастер-классов. 

- Целевая аудитория: дети и подростки в возрасте  

от 6 до 17 лет, а также взрослые посетители выставки. 

- Количество участников каждого мастер-класса – не более 150 

человек; 

- Общее количество мастер-классов: не менее 20 (двадцати) -  

Документы, 

подтверждающие 

оказание услуг 

(договоры, акты, 

иное). 

 

Программа 

проведения мастер-

классов, 

согласованная с 

Заказчиком. 

 



№ 
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по 1 (одному) мастер-классу каждого вида, предусмотренного 

п.3.2. Таблицы 1 настоящего технического задания, в каждую 

дату проведения мастер-классов (01.06.2024 и 02.06.2024); 

- Место проведения мастер-классов - в соответствии с п. 1.5. 

Технического задания. 

- Даты проведения мастер-классов: 01.06.2024 и 02.06.2024. 

- Исполнитель полностью обеспечивает работу и оснащение всем 

необходимым площадки проведения мастер-классов; 

- Исполнитель обеспечивает соблюдение требований техники 

безопасности во время подготовки и проведения мастер-классов, 

в целях недопущения причинения вреда жизни, здоровью и 

имущества граждан; 

- Исполнитель должен осуществить доставку необходимого 

технического оснащения, оборудования, заготовок для мастер-

классов в соответствии с правилами места проведения 

Мероприятия, а также подготовить площадку для проведения 

мастер-классов и привести площадку в первоначальный вид после 

завершения мастер-классов. После завершения мероприятий 

Исполнитель обязан осуществить вывоз/уборку оборудования, 

мебели и иных элементов использованных для проведения 

мастер-классов, вывоз и утилизацию мусора в порядке и в 

соответствии с законодательством Российской Федерации.  

- Исполнитель обеспечивает всех участников (не более 150 

участников на каждый мастер-класс) необходимым материалом 

для проведения мастер-класса, а также, при необходимости, 

перчатками и фартуками, и другими элементами для защиты рук 

и одежды. 

- мастер-классы проводятся с целью популяризации Движения 

Первых и в целях привлечения гостей и посетителей 

Мероприятия в Экспозицию. 

 

3.2. Требования к программе проведения мастер-классов. 

 

Программа проведения мастер-классов разрабатывается 

Исполнителем и согласуется с Заказчиком любым из способов, 

указанных в п. 1.6. Технического задания, в срок не позднее, чем 

за 2 календарных дня до даты проведения мастер-классов. 

 

При разработке программы мастер-классов Исполнитель должен 

учесть следующие требования: длительность пребывания 

участников мастер-класса – не более 30 минут. 

 

Тематика и наполнение мастер-классов должны быть 

ориентированы на тематику 12 основных направлений 

Список мастер-

классов, 

согласованный с 

Заказчиком. 

 

Список персонала 

для организации и 

проведения мастер-

классов, 

согласованный с 

Заказчиком. 

 

Фотоотчет по 

каждому мастер-

классу (не менее 10 

фото на 

1 мастер-класс). 

 

Иные документы, 

подтверждающие 

оказание услуг (при 

необходимости). 



№ 
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и требования к ним 
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деятельности Движения Первых и / или тематику Экспозиции и / 

или тематику Международного дня защиты детей. Изделия, 

изготовленные в рамках мастер-классов, должны содержать 

логотип и / или иные элементы фирменного стиля Движения 

Первых.  

 

Перечень мастер-классов:  

1. Мастер-класс «Кастомизация одежды»  

Мастер-класс по кастомизации шопперов, панам, футболок с 

заранее изготовленными трафаретами в тематике основных 

направлений Движения Первых с использованием 

красок/маркеров/баллончиков с красками или другими 

инструментами по согласованию с Заказчиком. 

 

2. Мастер-класс «Палеонтолог»: 

В рамках мастер-классов участники под руководством 

мастера-эксперта должны провести мини раскопку и найти 

артефакт, по результатам мастер-класса найденный артефакт 

упаковывается в индивидуальную брендированную упаковку 

Движения Первых и передается участнику. 

 

3. Мастер-класс «Картина из мозаики»: 

В рамках мастер-класса под руководством мастера-эксперта 

участники соберут картину из мозаики по результату проведения 

мастер-класса готовое изделие упаковывается в индивидуальную 

брендированную упаковку Движения Первых и передается 

участнику. 

 

4. Мастер-класс «Роспись по керамике акрилом»: 

В рамках мастер-класса под руководством мастеров-

экспертов участники самостоятельно расписывают керамические 

кружки, по результату проведения мастер-класса готовое изделие 

упаковывается в индивидуальную брендированную упаковку 

Движения Первых и передается участнику. 

 

5. Мастер-класс «Цветочные корзинки»: 

В рамках мастер-класса под руководством мастеров-

экспертов участники самостоятельно декорируют корзинки 

живыми цветами, по результату проведения мастер-класса 

готовое изделие упаковывается в индивидуальную 

брендированную упаковку Движения Первых и передается 

участнику. 

 

6. Мастер-класс «Самолетик-планер»: 



№ 

п/п 

Детализированное описание содержания оказываемых услуг 

и требования к ним 

Состав отчетной 
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В рамках мастер-класса под руководством мастеров-

экспертов участники самостоятельно изготавливают самолетик-

планер, по результату проведения мастер-класса готовое изделие 

упаковывается в индивидуальную брендированную упаковку 

Движения Первых и передается участнику. 

 

7. Мастер-класс «Создание часов»: 

В рамках мастер-класса под руководством мастеров-

экспертов участники самостоятельно украшают деревянные 

заготовки часов, по результату проведения мастер-класса готовое 

изделие упаковывается в индивидуальную брендированную 

упаковку Движения Первых и передается участнику. 

 

8. Мастер-класс «USB вентилятор своими руками»: 

В рамках мастер-класса под руководством мастера-эксперта 

участники соберут и заберут с собой USB вентилятор, 

упакованный в индивидуальную брендированную упаковку, в 

соответствии с брендбуком Движения Первых. 

 

9. Мастер-класс «Создание флорариума»: 

В рамках мастер-класса под руководством мастеров-

экспертов участники создают флорариум, по результату 

проведения мастер-класса готовое изделие упаковывается в 

индивидуальную брендированную упаковку Движения Первых и 

передается участнику. 

 

10. Мастер-класс «Создание роботов»: 

В рамках мастер-класса под руководством мастеров-

экспертов участники самостоятельно изготавливают роботов-

волчков, по результату проведения мастер-класса готовое 

изделие упаковывается в индивидуальную брендированную 

упаковку Движения Первых и передается участнику. 

 

Список мастер-классов согласовывается Исполнителем с 

Заказчиком любым из способов, указанных в п. 1.6. Технического 

задания, не позднее чем за 2 дня до Мероприятия. 

 

Для использования в рамках мастер-классов элементов 

фирменного стиля Движения Первых, Заказчик передает 

Исполнителю любым из способов, указанных в п. 1.6. 

Технического задания, объект интеллектуальной собственности: 

фирменный стиль (брендбук) Заказчика в формате pdf, ai, eps, 

который должен быть принят во внимание Исполнителем и 

использован исключительно в рамках оказания услуг.  
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3.3. Требования к мастерам-экспертам – ведущим мастер-

классов, иному персоналу для организации и проведению 

мастер-классов. 

 

Исполнитель должен обеспечить участие не менее 2-х мастеров-

экспертов (ведущих) для проведения каждого мастер-класса, в 

обязанности которых входят подготовка заготовок, поэтапное 

объяснение материала, демонстрация этапов изготовления 

предметов, контроль процесса изготовления участниками, 

помощь в создании предмета. 

 

Требования к мастерам-экспертам (ведущим): 

- опыт проведения мастер-классов по тематикам не менее  

1 (одного) года; 

- мастер-эксперт должен свободно владеть русским языком; 

- соблюдать этику общения, иметь опрятный внешний вид; 

- соблюдать правила техники безопасности при оказании услуг. 

 

В рамках оказания услуг мастера-эксперты (ведущие) 

обеспечивают: 

− сопровождение участников мастер-классов и 

координация в течение всего периода проведения; 

− объяснение участникам мастер-классов информации 

организационного характера. 

 

С целью оказания услуг Исполнитель может задействовать иной 

квалифицированный персонал, в количестве, достаточном для 

качественного оказания услуг в соответствии с указанными в 

техническом задании сроками и требованиями. Все расходы, 

связанные с финансовыми условиями работы привлекаемого 

персонала несёт Исполнитель.  

 

Итоговый список персонала для организации и проведения 

мастер-классов согласовывается Исполнителем с Заказчиком 

любым из способов, указанных в п. 1.6. Технического задания, в 

срок не позднее, чем за 2 дня до даты проведения мастер-классов. 

 

4 Организация и проведение фотосъемки. 

 

Исполнитель должен, в даты и в месте проведения Мероприятия, 

произвести фотосъемку проведения уличных шоу в соответствии 

со следующими требованиями: 

 

Документы, 

подтверждающие 

оказание услуг 

(договоры, акты, 

иное). 

 



№ 

п/п 

Детализированное описание содержания оказываемых услуг 

и требования к ним 

Состав отчетной 

документации  

4.1. Общие требования к проведению фотосъемки. 

 

Исполнитель производит фотосъемку проведения уличных шоу, 

с привлечением 1 (одного) фотографа, продолжительность 

съемки: не менее 120 минут и не более 240 минут, ежедневно, в 

следующие даты: 

- 01.06.2024 

- 12.06.2024 

- 29.06.2024 

 

Фотосъемка должна включать в себя крупные, средние и общие 

планы, репортажные портреты. 

 

Требования к фотографу:  

- возраст не менее 18 лет;  

- опыт работы в качестве репортажного фотографа не менее 1 

(одного) года. 

 

Список фотографов согласуется Исполнителем с Заказчиком 

любым из способов, указанных в п. 1.6. Технического задания, в 

срок не позднее, чем за 3 дня до проведения Мероприятий. 

 

4.2. Требования к фотографиям. 

 

• Фотографии разрешением до 300 dpi;  

• Ориентация (книжная или альбомная);  

• Форматы (jpg, psd, png, tiff, другие);  

• Фотографии должны быть отсняты без пересветов и провалов в 

тенях;   

• На фотографиях не должно быть хроматических аберраций, 

следов от пыли и прочих загрязнений аппаратуры;   

• Не должно быть дат, подписей, копирайтов, рамочек, бордюров 

и других посторонних объектов;    

• Фотографии должны иметь правильную ориентацию по 

вертикали/горизонтали. 

 

Результат фотосъемки:  

Комплект фотоматериалов: в количестве не менее 250 шт. 

обработанных (прошедших дополнительную обработку - 

редактирование, кадрирование и цветокоррекцию) фотографий.  

Срок передачи фотографий Заказчику: не позднее 5 дней с даты 

проведения каждого уличного шоу.  

Срок передачи фотографий Заказчику: путем направления ссылки  

на облачное хранилище на адрес электронной почты Заказчика и 

Список фотографов, 

согласованный с 

Заказчиком. 

 

Документы/ 

материалы, 

подтверждающие 

квалификацию/опыт 

фотографа 

(портфолио/резюме). 

 

Комплект 

фотоматериалов на 

USB носителе, в 

составе не менее 250 

фотографий. 

 

Иные документы, 

подтверждающие 

оказание услуг (при 

необходимости). 



№ 

п/п 

Детализированное описание содержания оказываемых услуг 

и требования к ним 

Состав отчетной 

документации  

на USB-носителе (в составе отчета). Исполнитель обеспечивает 

хранение фотографий на облачном хранилище не менее 1 

(одного) года. 

Исключительные права на созданные фотоматериалы 

передаются Заказчику с момента их создания в объективной 

форме. 

 

Заказчик получает право использовать созданные объекты 

интеллектуальной собственности всеми способами и средствами 

без ограничения территории и без выплаты дополнительного 

вознаграждения, а также с правом не указывать имена авторов и 

соавторов. Такие права принадлежат Заказчику на весь срок 

действия прав и без ограничений по территории, определяемых в 

соответствии со ст. 1281 Гражданского кодекса Российской 

Федерации. 

 

3. ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ОТЧЕТНОСТИ 

 

Отчет об оказании услуг (выполнении работ) по договору состоит из двух частей:  

• аналитический отчет; 

• финансовый отчет 

Технические требования, предъявляемые к отчетной документации. 

Отчетная документация представляется Заказчику на бумажном носителе формата А4 

(допускается формат А3 по согласованию с Заказчиком) и в электронном виде на оптическом 

носителе (USB-накопитель с файлами в формате Microsoft Word) в количестве, 

предусмотренном договором.  

Требования к оформлению: страницы текста отчета (на одной стороне листа белой 

бумаги) и включенные в отчет иллюстрации и таблицы должны соответствовать формату А4, 

через полтора интервала. Цвет шрифта должен быть черным Times New Roman, высота букв, 

цифр и других знаков – 1.8 мм (кегль 12 pt), размеры полей: правое – 10 мм, верхнее и нижнее 

– 20 мм, левое – 30 мм. Для подготовки отчетных материалов следует руководствоваться 

следующими нормами – 1 п.л. составляет 16 страниц машинописного текста без учета 

иллюстраций, схем и рисунков. 

Отчет должен быть прошит или сброшюрован. 

Страницы Отчета должны быть пронумерованы.  

Если отчет больше 500 (пятисот) листов, документ должен быть разделен на несколько 

томов, при этом каждый том не может быть более 500 (пятисот) листов. 

Отчет должен быть прошит и скреплен печатью (при наличии) и подписью Исполнителя. 

Структурными элементами Отчета о выполненных работах (оказанных услугах) 

должны являться: 

- титульный лист; 

- оглавление; 

- нормативные ссылки; 

- определения; 



- обозначения и сокращения; 

- основная часть; 

- приложения (при наличии). 

На титульном листе должны быть указаны следующие сведения: 

- наименование исполнителя по договору; 

- наименование Отчета; 

- подпись с указанием должности, фамилии и инициалов представителя 

Исполнителя по договору, подписавшего Отчет; 

- место и дата составления Отчета. 

Если Отчет состоит из двух и более частей, то каждая часть должна иметь свой 

Титульный лист, соответствующий Титульному листу первой части и содержащий сведения, 

относящиеся к данной части. 

Оглавление должно включать наименование всех разделов, подразделов, пунктов (если 

они имеют наименование) и наименование приложений с указанием номеров страниц, с 

которых начинаются соответствующие элементы отчета о выполненных работах (оказанных 

услугах). 

При составлении Отчета, состоящего из двух и более частей, в каждую часть Отчета 

должно быть включено оглавление. При этом в первой части Отчета должно содержаться 

оглавление всего Отчета с указанием номеров частей, в последующих – только оглавление 

соответствующей части. Допускается в первой части Отчета вместо оглавления последующих 

частей указывать только их наименование (номер). 

В приложения рекомендуется включать документы и (или) материалы, связанные с 

выполнением работ (оказания услуг), которые по каким-либо причинам не могут быть 

включены в основную часть Отчета или которые в соответствии с требованиями технического 

задания должны быть представлены в виде отдельно указанных документов.  

Текстовая часть аналитического отчета описывает ход выполнения работ  

и полученные результаты, механизм практического использования и применения результатов 

работ в хронологической последовательности согласно техническому заданию. 

Финансовый отчет  

1. Финансовый отчет является отчетным документом, предоставляемым Исполнителем 

договора с целью подтверждения объема расходов и величины дохода Исполнителя. 

2. Финансовый отчет является неотъемлемой частью договоров между Исполнителем 

договора и Движением. Финансовый отчет формируется по форме, предусмотренной 

договором. 

3. Наименование работ и услуг, указываемых в финансовом отчете, должно строго 

соответствовать спецификации, к договору по которому составляется финансовый отчет. 

4. Финансовый отчет должен включать в себя информацию о понесённых Исполнителем 

затратах при исполнении договора. 

5. Подтверждением понесённых Исполнителем затрат на услуги соисполнителей 

являются скан-копии прямых договоров и актов выполненных работ, оказанных услуг с 

подрядчиками. 

6. В случае, если исполнение договора осуществляется собственными силами, 

Исполнителю необходимо предоставить бухгалтерские справки, содержащие информацию, 

подтверждающую осуществление расходов (в том числе, но не ограничиваясь: приказы 

о создании рабочей группы, табели учета рабочего времени, выписка из штатного расписания, 



расчет расходов на оплату труда с отчислениями, ведомость наличия основных средств, 

ведомость списания материалов, сырья, ведомость раздачи сувенирной продукции). 

7. Помимо фактически понесённых Исполнителем затрат на услуги сторонних 

организаций, а также прямых и накладных расходов, финансовый отчет должен содержать 

информацию о вознаграждении исполнителя.  

8. Финансовый отчет с приложенными обоснованиями предоставляется Исполнителем 

Заказчику на бумажном носителе в одном экземпляре, прошитым  

и подписанным руководителем или должностным лицом, уполномоченным действовать от лица 

Исполнителя договора, и заверенным печатью Исполнителя. 

9. Заказчик проверяет предоставленный Исполнителем финансовый отчет в течение 

периода, указанного в договоре. Если Заказчик не согласен с представленным ему финансовым 

отчетом, Исполнитель должен учесть обоснованные замечания Заказчика и представить 

финансовый отчет повторно. 

10. В случае, если в результате изменения законодательства Российской Федерации 

и/или Устава Движения нормы настоящего Порядка вступают с ними в противоречие, 

необходимо руководствоваться соответственно положениями законодательства Российской 

Федерации и/или Устава Движения. 

 

Подписи Сторон: 

 

Заказчик: 

Заместитель Председателя Правления по     

финансово-правовым вопросам 

 

                                                  

________________Витина О.В. 

М.П. 

Исполнитель: 

 

 

 

_________________  

М.П. 

 

  



ФОРМЫ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА И ОБЛОЖКИ ВНЕШНЕГО НОСИТЕЛЯ  

С ЭЛЕКТРОННОЙ ВЕРСИЕЙ ОТЧЕТА ОБ ИСПОЛНЕНИИ УСЛОВИЙ ДОГОВОРА  

И ОКАЗАННЫХ УСЛУГАХ  

 

1. Титульный лист: 

ОБЩЕРОССИЙСКОЕ ОБЩЕСТВЕННО-ГОСУДАРСТВЕННОЕ ДВИЖЕНИЕ ДЕТЕЙ 

И МОЛОДЕЖИ «ДВИЖЕНИЕ ПЕРВЫХ» 

 

ОТЧЕТ 

по исполнению договора 

от «____» _______________ 20___ г. № ___________________ 

 

Предмет: «_____________________________________________________» 

Указывается предмет в соответствии с заключенным договором 

Исполнитель: 

______________________________________________________________________ 

Указывается полное наименование Исполнителя в соответствии с заключенным 

договором 

 

 

 

Москва, 20___ г.  

СОГЛАСОВАНО: УТВЕРЖДЕНО: 

 Должность руководителя инициатора 

закупки  

 

 

 

_________________/_______________ / 

 

 

 

__________________   / ФИО / 

от Заказчика 

Инициатор закупки 

от Исполнителя 

 

Должность инициатора закупки должность руководителя Исполнителя 

 

_____________________   / ФИО / 

 

_____________________   / ФИО / 



 

2. ОБЛОЖКА ВНЕШНЕГО НОСИТЕЛЯ: 

 

 

ЭЛЕКТРОННАЯ ВЕРСИЯ ОТЧЕТА 

ПО ДОГОВОРУ от «_____» __________2023 № 02-01/    /   

ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА:  

 

 

 

 

 

ИСПОЛНИТЕЛЬ: 

………… 

 

 

 

 

Должность подписанта от 

Исполнителя: 

 

 

_____________/И.О.Фамилия 

м.п. 

 

 

Формы согласованы 

Подписи Сторон: 

Заказчик: 

Заместитель Председателя Правления по     

финансово-правовым вопросам 

 

                                                  

________________Витина О.В. 

М.П. 

Исполнитель: 

 

 

 

_________________  

М.П. 

 

 

3. ФОРМА ДЛЯ СКРЕПЛЕНИЯ ПРОШИТОГО ОТЧЕТА 

 

Наименование Исполнителя Прошито, пронумеровано и 

скреплено печатью 

 

Должность 

 

_____________________ ФИО 

 


