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ЗАКУПОЧНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ 

Предмет закупки:

по проведению открытого запроса цен на закупку растений. Обслуживание.


[bookmark: _Toc295313969]1. Общие положения.
[bookmark: _Ref253993856]Все термины и определения, используемые в настоящей Закупочной Документации, трактуются в значении, приведенном в Правилах закупок, с которыми необходимо ознакомиться перед прочтением настоящей Закупочной Документации.

	Правила закупок

	





1.2. Организатор.
Группа ООО «ДокДок» (юридический адрес: Россия, Москва пер. Гнездниковский д. 12 пом. 3 ком. 10 (далее – Группа).

	Контакты

	ФИО контактных лиц Организатора
	Ответственный: Бродская Кристина Романовна
Телефон/факс: +7 (901) 760-24-98
e-mail: kbrodskaya@sberhealth.ru


[bookmark: _Toc55285336][bookmark: _Toc55305370][bookmark: _Ref55313246][bookmark: _Ref56231140][bookmark: _Ref56231144][bookmark: _Toc57314617][bookmark: _Toc69728943][bookmark: _Toc189545068][bookmark: _Toc518119237]
2.Требования к предмету Закупки. Критерии оценки.

	Техническое задание 

	


[bookmark: _MON_1791980609]


[bookmark: _Toc295313981][bookmark: _Ref55300680][bookmark: _Toc55305378][bookmark: _Toc57314640][bookmark: _Toc69728963][bookmark: ИНСТРУКЦИИ][bookmark: _Toc189545074]
3. Состав предложения Участника. Требования к содержанию предложения.
[bookmark: _Ref56235235]3.1. Данный раздел содержит предъявляемые Организатором требования к перечню, содержанию и оформлению Участником документов, входящих в «Состав предложения Участника».

Пакет документации предоставляемый в соответствии ниже, рассматривается только в формате ZIP.

	Состав предложения
Участника, включенный в конверт
	ФОРМА
документа
	На электронном носителе

	
	
	Word/Exсel
	PDF

	Коммерческое предложение по форме Заказчика
Подтверждение соответствия обязательным требованиям к Участнику
	(Приложить спецификацию + таблицу соответствий)
	+
	+
	+

	Список документов, которые должен предоставить Участник для проверки СБ

	[bookmark: _MON_1407071323][bookmark: _MON_1407824646][bookmark: _MON_1407824774][bookmark: _MON_1407824803][bookmark: _MON_1407824811][bookmark: _MON_1407825047][bookmark: _MON_1407825069][bookmark: _MON_1388934688]



	-
	-
	+

	Проект Договора
	Рассматриваем договор поставщика.
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		Приложение 4 к РЕГЛАМЕНТУ О ПОРЯДКЕ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАКУПОК ГРУППЫ ООО «ДОКДОК»



		











ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ[footnoteRef:1] (ФОРМА – вариант 1 - для закупки товара) [1:  Инициатор закупки готовит Техническое задание самостоятельно или с привлечением других сотрудников ФГ, руководствуясь Типовыми требованиями к Техническим заданиям (Приложение __) . Форма Технического задания носит рекомендательный характер и содержит основные условия, необходимые для заполнения.] 


на поставку товара (указать предмет закупки) для Инновационной медицины



Требования к товарам/работам/услугам, условия и срок поставки товара/выполнения работ/оказания услуг для 



Предмет закупки: 

- Живые растения в офис в кашпо.

2 композиции из 4-ёх эпипремнумов 130 см в высоту в деревянном белом кашпо 120 на 40 на 65 

1 драцена Джане 160 см в белом, пластиковом, глянцевом кашпо 40 на 78

1 фикус Бенжамина 170 см в белом, пластиковом, глянцевом кашпо 40 на 78 



- для украшения офиса 

Предметом закупки является наилучшее предложение на заключение Договора на поставку товара (указать предмет закупки) на следующих условиях:

1. Количество/качество товара: согласно спецификации №1 к настоящему Техническому заданию. 

2. Требования к товару:

2.1. Товар должен быть новым и изготовленным не ранее 2022 года.

2.2. По своим параметрам товар должен соответствовать или превосходить характеристики и требования, указанные в Спецификации №1 к настоящему Техническому заданию.

2.3. Товар должен поставляться в упаковке. Упаковка должна исключать механические повреждения и деформацию Товара во время транспортировки, а также обеспечить защиту от проникновения влаги.

2.4. Поставщик должен представить документальное подтверждение наличия необходимого количества Товара и обеспечить предоставление сертификатов качества при необходимости и по запросу.

2.5. Цветы должны быть пышными, не ниже заявленных.

3. Требования к дополнительным работам/услугам (при необходимости): сформулировать специальные требования к работам/услугам.

4. Платежные условия договора 

4.1. Условия оплаты: 100% предоплата 

4.2. Валюта договора: руб с НДС (если применим).

5. Условия поставки товара

5.1. Поставка товара осуществляется силами поставщика на территории Москвы по следующим адресам: Москва, проспект Андропова 10, 5 этаж в установленный срок. 

5.2. По факту поставки товара/выполнения работ/оказания услуг Поставщик передает комплект документов на данную продукцию: товарная накладная, счёт-фактура.

5.3. Поставщик обязан заменить товар / выполнить работы/оказать услуги, не соответствующие требованиям по качеству, в срок  не более 10 календарных дней с момента получения Акта недостатков по качеству, рекламации, дефектной ведомости и/или прочих аргументированных документов-претензий от ЗАКАЗЧИКА.

6. Штрафные санкции за неисполнение/некачественное исполнение договора: Указать.

7. Условия поставки/выполнения работ/оказания услуг: Поставка должна быть осуществлена с 08:00 до 09:00 в будний день. 

8. Срок выполнения обязательств Поставщика: 

8.1. Поставка товара должна быть осуществлена в срок до «03» декабря 2024_г. 

8.2. Выполнение работ, оказание услуг должно быть осуществлено в срок до «03» декабря 2024_г.

8.3. При поставке товара по Заявкам: заключается рамочный договор, поставка товара по которому осуществляется после подписания договора по заявкам, - по мере потребности ЗАКАЗЧИКА. После подачи заявки срок поставки товара не должен превышать 1 месяца календарных дней.

9. Гарантийные обязательства Контрагента. Гарантийный срок на поставленный товар, выполненную работу/услугу должен составлять 12  месяцев со дня подписания товарной накладной /Акта приемки-передачи на выполненную работу/услугу 

10. Критерии оценки: Стоимость, срок поставки



РАЗРАБОТАНО:

		Ответственный сотрудник Инициатора закупки

		

		







СОГЛАСОВАНО

		Руководитель подразделения Инициатора закупки 

		

		



		

Руководитель ЦФО 

		

		























СПЕЦИФИКАЦИЯ №1

к Техническому заданию (ФОРМА)



Технические требования к продукции

		№ п/п

		Наименование и описание товара

		Технические требования

		Ед. измерения

		Кол-во, шт.

		Место поставки, получатель

		Цена с учетом НДС за ед.

		Стоимость с учетом НДС



		1.

		Кашпо по индивидуальному заказу, материал сосна, выкраска по RAL: длина 120см., ширина 40см., высота 65см.



		Кашпо пластиковое: диаметр 40см., высота 78см., цвет белый глянец



		шт

		2

		Москва, проспект Андропова 10

		

		



		2.

		Кашпо пластиковое: диаметр 40см., высота 78см., цвет белый глянец



		Кашпо пластиковое: диаметр 40см., высота 78см., цвет белый глянец



		шт

		2

		Москва, проспект Анропова 10

		

		



		3.

		Эпипремнум на кокосовой опоре: диаметр 24см., высота 130см.



		Эпипремнум на кокосовой опоре: диаметр 24см., высота 130см.



		шт

		8

		Москва, проспект Андропова 10

		

		



		4.

		Драцена Джанет Арт: диаметр 32см., высота 160см.



		Драцена Джанет Арт: диаметр 32см., высота 160см.



		Шт

		1

		Москва, проспект Андропова 10

		

		



		5.

		Фикус Бенжамина Экзотика: диаметр 32см., высота 170см.



		Фикус Бенжамина Экзотика: диаметр 32см., высота 170см.



		шт

		1

		Москва, проспект Андропова 10

		

		











РАЗРАБОТАНО:

		Ответственный сотрудник Инициатора закупки

		

		







СОГЛАСОВАНО

		Руководитель подразделения Инициатора закупки 

		

		



		

Руководитель ЦФО 
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ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ[footnoteRef:1]  [1:  Инициатор закупки готовит Техническое задание самостоятельно или с привлечением других сотрудников Группы, руководствуясь Типовыми требованиями к Техническим заданиям (Приложение __) . Форма Технического задания носит рекомендательный характер и содержит основные условия, необходимые для заполнения.] 


(ФОРМА – вариант 2 - для закупки работ/услуг)

на закупку работы/услуги обслуживания офисных растений



Требования к работам / услугам, условия и сроки выполнения работ/оказания услуг. 

Уход за 65 растениями.

Биолог (1 чел.) с профильным образованием;

 Посещение объекта 1 раз в неделю в рабочие дни;

 Гарантийная замена растений в случае гибели или потери декоративного вида;

 Индивидуальный дифференцированный полив;

 Регулярный осмотр каждого растения во время посещения специалиста с целью

своевременного выявления неблагоприятных признаков состояния растения;

 Удаление пыли с листовых пластин;

 Лечебная обработка биологическими препаратами растений, в случае необходимости

до полного его выздоровления;

 Профилактика, борьба с вредителями;

 Пересадка растений с заменой грунта;

 Частичная замена плодородного грунта;

 Профилактические обработки специальными регулирующими препаратами,

индивидуально для каждого растения;

 Проведение профилактических и оздоровительных работ по удобрению почвы с

использованием микробиологических препаратов;

 Обработка минеральными удобрениями и стимуляторами роста;

 Опрыскивание растений;

 Обрезка и индивидуальное формирование кроны растений, удаление сухих и

поврежденных листьев и ветвей;

 Подкормка растений во время каждого визита специалиста (корневая и внекорневая);

 Поддержание чистоты кашпо;

 Уборка растительного мусора;

 Применение препаратов для растений 3 и 4 класса опасности;

 Оптимизация расстановки растений с учетом освещения и влажности помещения;

 Консультативная помощь сотрудникам заказчика, в том числе и по личным растениям

Предмет закупки: 

- для ухода за живыми офисными растениями и заменой их в случае заболевания или гибели;

- поддержание жизнедеятельности и товарного вида офисных растений;



Предметом закупки является наилучшее предложение на заключение Договора на выполнение работ/оказание услуг обслуживания офисных растений на следующих условиях:

1. Состав работ/услуг и специальные требования к работам/услугам: Обслуживание по вторникам с 08:00 до 10:00.

2. Платежные условия договора: 

3.1. Валюта договора: руб с НДС (если применим).

3.2.Условия оплаты: без предоплаты, 100% по факту выполнения работ/оказания услуг.

4. Условия выполнения работ/оказания услуг:

4.1. Выполнение работ/оказание услуг осуществляется силами Поставщика на территории Москвы по следующим адресам: Москва, проспект Андропова 10 в установленный срок.

4.2. По факту выполнения работ/оказания услуг Поставщик передает комплект документов на данную продукцию: товарную накладную, счёт-фактуру

4.3. Поставщик обязан исправить работы/оказанные услуги, не соответствующие требованиям по качеству, в срок не более 3 календарных дней с момента получения Акта недостатков по качеству, рекламации, дефектной ведомости и/или прочих аргументированных документов-претензий от ЗАКАЗЧИКА.

5. Штрафные санкции за неисполнение/некачественное исполнение договора: Указать.

5.1. Выполнение работ/оказание услуг должно быть осуществлена в срок до «03» декабря 2024г. 

6. Гарантийные обязательства Контрагента. Гарантийный срок на выполненную работу/услугу должен составлять 12 месяцев со дня подписания товарной накладной /Акта приемки-передачи на выполненную работу/услугу 

7. Требования к послепродажному обслуживанию.



Специальные требования к поставщику/подрядчику. 



Опыт работы не менее 3 лет в области оказания услуг по обслуживанию горшечных растений.



Наличие необходимых материально-технических ресурсов для выполнения обязательств по договору.



Возможность выделения ответственного менеджера, закрепленного за объектом, к которому можно будет обратиться в любое время при возникновении проблемных ситуаций.



Закрепить за объектом специалистов с подтверждающими документами о профильном образовании (диплом, сертификат), по специальности: агроном, ландшафтный дизайнер или биолог, с опытом работы не менее 1 (Одного) года.



Наличие необходимых сертификатов на материалы и оборудование.



Наличие документов (отзывы, благодарственные письма), подтверждающих опыт и качественное оказание услуг по обслуживанию горшечных растений.
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		Приложение 12 к РЕГЛАМЕНТУ

О ПОРЯДКЕ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАКУПОК

ГРУППЫ ООО «ДОКДОК»



		











Список документов, которые должен предоставить контрагент 

для проверки Службой безопасности и заключения договора



1. Копия устава организации.

2. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.

3. Копия свидетельства о внесении в реестр юридических лиц.

4. Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица.

5. Копия выписки из ЕГРЮЛ (заверенная печатью организации), с приложением копий приказов о назначении на должности директора и главного бухгалтера, в случаях внесения изменений.

6. Банковские реквизиты компании.

7. Документ, подтверждающий полномочия лица, подписывающего договорный документ со стороны контрагента (протокол об избрании единоличного исполнительного органа (если документ подписывает директор и т.п.) либо выписку из ЕГРЮЛ, доверенность (если документ подписывает представитель, действующий на основании доверенности).

8. Документ, подтверждающий местонахождение Компании (договор аренды, субаренды и т.п.).

9. Копия бухгалтерского баланса и формы №2 на последний отчетный период 2012 года (с отметкой Государственной налоговой инспекции)

10. Лицензии, свидетельства – для вида выполняемых контрагентом работ/услуг, требующих наличия таких разрешений.

11. Документ, подтверждающий факт того, что контрагент не является плательщиком НДС либо освобожден от обязанности по уплате НДС (если применимо).

12. Карточка учета (шаблон приложен).





Карточка учета 



		Полное наименование организации

		



		Сокращенное наименование

		



		Юридический адрес

		



		Фактический адрес

		



		Идентификационный Номер Налогоплательщика ИНН/КПП)

		



		Код организации по Общероссийскому классификатору предприятий и организаций (ОКПО)

		



		ОГРН

		



		Расчетный счет (название Банка)

		



		БИК

		



		Кор. счет

		



		Телефон-факс:

		



		Электронная почта:

		



		Генеральный директор (приложить копию паспорта)
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		Приложение 9 к РЕГЛАМЕНТУ О ПОРЯДКЕ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАКУПОК ГРУППЫ ООО «ДОКДОК» 



		









1. Общие положения


Общие сведения о процедуре проведения запроса предложений:

1.1. Организатором закупки является группа ООО «ДокДок» (юридический адрес: Россия, Москва пер. Гнездниковский д. 12 пом. 3 ком. 10 (далее – Группа).

1.1.1.  Организатор закупки Порядок проведения запроса цен/предложений и участия в нем, а также инструкции по подготовке предложений приведены в настоящих Правилах. Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе Предложения, приведены в Закупочной документации.

1.2.  Правовой статус процедур и документов


1.2.1. Запрос предложений не является конкурсом, и его проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура не накладывает на Организатора соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.


1.2.2. Опубликованное в соответствии с пунктом 1.1.1. Уведомление вместе с его неотъемлемым приложением –  Закупочной Документацией, не являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками с учетом этого.


1.2.3. Организатор вправе отказаться от проведения запроса цен/предложений в любой момент до подведения итогов процедуры (выбора Победителя), не неся при этом никакой материальной ответственности перед Участниками.


1.2.4.  При определении условий Договора с Победителем используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):


· Протоколы преддоговорных переговоров между Организатором и Победителем (по условиям, не оговоренным ни в настоящей Документации по запросу предложений, ни в Предложении Победителя);


· Уведомление о проведении запроса цен/предложений

· Закупочная документация по запросу цен/предложений по всем проведенным этапам со всеми дополнениями и разъяснениями;


· Предложение Победителя со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям Организатора.

2. Обжалование



Все споры и разногласия, возникающие в связи с запросом цен/предложений, в том числе, касающиеся исполнения Организатором и Участниками своих обязательств, должны решаться в претензионном порядке. Для реализации этого порядка заинтересованная сторона в случае нарушения ее прав должна обратиться с претензией к другой стороне. Сторона, получившая претензию, должна направить другой стороне мотивированный ответ на претензию в течение 10 рабочих дней с момента ее получения.


3. Прочие положения



Участники самостоятельно несут все расходы, связанные с подготовкой и подачей предложения, а Организатор по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов данного запроса предложений.



Организатор обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией.



Организатор вправе отклонить Предложения Участников, заключивших какое-либо соглашение с целью повлиять на определение Победителя  Запроса

4. Предмет закупки. Техническое задание


Предметом закупки является наилучшее предложение согласно требованиям Технического задания из Закупочной документации:


· количество/объем качество товара, работ, услуг и сроки оказания услуг/выполнения работ: поставка товара, оказание услуг, выполнение работ осуществляется в количестве и на условиях, установленных в Закупочной документации в Разделе 2 (Техническое задание);


· место поставки, выполнения работ/оказания услуг: если иное не оговорено сторонами, выполнение работ осуществляется на условиях, установленных в Закупочной документации в Разделе 2 (Техническое задание);

· Техническое задание содержит условия, критичные для данной Закупки. Предложения Участников должны соответствовать требованиям Технического задания.


По своим параметрам услуги, предлагаемые к поставке, должны соответствовать или превосходить характеристики и требования, указанные в Техническом задании, приложенном к настоящей документации.

5. Требования к Участникам и документы, подлежащие предоставлению


7.1. Требования к участникам. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям


7.1.1.  Участвовать в данной конкурентной процедуре могут любые юридические лица и индивидуальные предприниматели. Чтобы претендовать на победу в данной процедуре и на право заключения Договора, Участник должен своевременно подать надлежащим образом оформленное предложение и отвечать следующим требованиям:


· быть зарегистрированным в установленном порядке и иметь соответствующие лицензии на выполнение видов деятельности, связанных с выполнением Договора, а также для других видов деятельности (если таковые будут использоваться для реализации проекта), если данные виды деятельности лицензируются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;


· иметь соответствующие ресурсные возможности для исполнения договора (финансовые, материально-технические, производственные, трудовые);


· организация не должна находиться под процедурой банкротства, в процессе ликвидации или реорганизации, на ее имущество не должен быть наложен арест;


· не должен иметь убытки за последний отчетный период и завершившийся отчетный период текущего года по бух. отчетности;


· иметь письменные рекомендации от клиентов Участника (желательно);


· должен обладать положительной репутацией; наличие сведений о судебных разбирательствах, закончившихся не в пользу Участника, или в рекламациях по аналогичным Договорам может служить основанием для признания Участника неблагонадежным;


· должен выполнять обязательства по своевременной уплате налогов и других обязательных платежей в соответствии с действующим законодательством РФ;


· поставщик должен быть платежеспособным;


· должен отвечать другим требованиям к правоспособности, установленным действующим законодательством;


· Участник не должен находиться в Реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей), если такой Реестр имеется у Организатора.


7.2. Требования к документам,


подтверждающим соответствие участника установленным требованиям


(представить скан-копии документов, как это указано ниже)


7.2.1.  Участник должен включить в состав Предложения следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:


· Копия устава организации.


· Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.


· Копия свидетельства о внесении в реестр юридических лиц.


· Копия свидетельства или листа записи ЕГРЮЛ о государственной регистрации юридического лица.


· Копия выписки из ЕГРЮЛ (заверенная печатью организации), с приложением копий приказов о назначении на должности директора и главного бухгалтера, в случаях внесения изменений.


· Банковские реквизиты компании.


· Документ, подтверждающий полномочия лица, подписывающего договорный документ со стороны контрагента (протокол об избрании единоличного исполнительного органа (если документ подписывает директор и т.п.) либо выписку из ЕГРЮЛ, доверенность (если документ подписывает представитель, действующий на основании доверенности).


· Документ, подтверждающий местонахождение Компании (договор аренды, субаренды и т.п.).


· Копия бухгалтерского баланса и формы №2 на последний отчетный период (с отметкой Государственной налоговой инспекции)


· Лицензии, свидетельства – для вида выполняемых контрагентом работ/услуг, требующих наличия таких разрешений.


- Документ, подтверждающий факт того, что контрагент не является плательщиком НДС либо освобожден от обязанности по уплате НДС (если применимо).

- Скан подписанного и заполненного Соглашения о неразглашении конфиденциальной информации по приложенному образцу. 

Участник имеет право не предоставлять все документы, а сослаться на предоставленные документы в рамках ранее (в течение последних 12 месяцев) проводимой ГРУППОЙ процедуры (с указанием даты, наименования закупочной процедуры и Ф.И.О. сотрудника ГРУППЫ, принявшего правоустанавливающие документы участника), с гарантийным письмом об их неизменности или приложением измененных документов.


7.2.2. Все указанные документы прилагаются Участником к Предложению.


7.2.3. В случае, если по каким-либо причинам Участник не может представить требуемый документ, он должен приложить составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения Организатору о соответствии Участника данному требованию.


8. Подготовка Предложений


8.1.  Общие требования к Предложению


8.1.1. Участники должны подготовить и загрузить на ЭТП следующие документы до окончания срока предложений, который указан в Закупочной документации в п. 1.2:

· коммерческое предложение (Форма № 1);


· информационную карту участника по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в закупочной Документации (Форма № 2);


· иную информацию, перечисленную в Техническом задании;


· Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей Документации по запросу предложений (раздел 7);

· Подписанный и заполненный скан NDA по приложенному образцу.

иную информацию, которая на взгляд участника, характеризует деятельность участника. 


8.1.2.   Участник имеет право подать только одно предложение. В случае нарушения этого требования все предложения такого Участника отклоняются без рассмотрения по существу.


8.1.3. Каждый документ, входящий в предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным лицом на основании доверенности. В последнем случае копия вышеуказанной доверенности, заверенная печатью организации участника, прикладывается к предложению. 


8.1.4. Каждый документ, входящий в предложение, должен быть скреплен печатью Участника.


8.1.5. Никакие исправления в тексте предложения не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.


8.2. Требования к языку предложения


Все документы, входящие в предложение, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего.


Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях – апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Организатор будет принимать решение на основании перевода.



Организатор вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.


8.3. Разъяснение закупочной документации


Участники вправе обратиться к Организатору за разъяснениями настоящей закупочной документации. Запросы на разъяснение документации по запросу предложений должны подаваться в письменной форме на адрес организатора закупки.


Организатор в разумный срок ответит на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 3 рабочих дня до истечения срока подачи предложений (п.1.2.). Если, по мнению Организатора, ответ на данный вопрос будет интересен всем участникам, копия ответа (без указания источника запроса) будет направлена всем участникам, официально получившим настоящую документацию.


8.4. Продление срока окончания приема Предложений


При необходимости организатор имеет право продлевать срок окончания приема предложений, установленный в п.1.2., с уведомлением всех участников.


8.5. Срок действия Предложения участника


Срок действия предложения участника составляет не менее 3 месяцев со дня окончания срока подачи предложений и должен включать в себя срок фиксации цен на период действия Договора. 


В случае если участник указывает более короткий срок действия предложения, такая заявка отклоняется как не отвечающая условиям конкурса.


В исключительных случаях ГРУППА может попросить участника продлить срок действия его предложения (отвечающего условиям данного запроса). При этом вся переписка по данному вопросу должна быть оформлена в письменном виде (письма, телеграммы или факс).


9. Подача предложений и их прием


9.1. Порядок подачи предложений участников:


9.1.1. Сбор коммерческих предложений  производится в электронной форме на электронной торговой площадке (далее ЭТП) B2B. Номер закупочной процедуры указан в Закупочной документации в п.1.2. 

9.1.2. Для участия в сборе коммерческих предложений в электронной форме с использованием ЭТП Участники регистрируются на ЭТП путем заполнения заявки на регистрацию www.b2b-center.ru;


9.1.3. До истечения срока, указного в Закупочной документации в  п. 1.2. Участники должны подготовить и загрузить на ЭТП следующие документы (п.8.1.1. Закупочной документации).


9.1.4. В случае возникновения необходимости в продлении сроков подачи коммерческих предложений, необходимо уведомить организатора закупки заблаговременно.


9.1.5. Организатор закупки оставляет за собой право отказать в рассмотрении предложений участников, если предложение не предоставлено участником в указанные в настоящей документации сроки.


5 Оценка Предложений и проведение переговоров


6.1 Общие положения



Оценка предложений участников осуществляется Комиссией по закупкам.



Оценка Предложений включает отборочную стадию, проведение при необходимости переговоров и оценочную стадию.


6.2 Отборочная стадия



6.2.1. В рамках отборочной стадии проверяется:


a) полнота, правильность оформления Предложений и их соответствие требованиям настоящей документации по существу;


b) соответствие Участников требованиям закупочной документации и правилам закупки;


c) соответствие коммерческого предложения требованиям закупочной документации и правилам закупки.



В рамках отборочной стадии Организатор может запросить у Участников разъяснения или дополнения их Предложений, в том числе представления отсутствующих документов. При этом Организатор не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Предложения.



6.2.2. По результатам проведения отборочной стадии Организатор имеет право отклонить Предложения, которые:


a) в существенной мере не отвечают требованиям к оформлению настоящей документации;


b) поданы Участниками, которые не отвечают требованиям настоящей документации;


c) содержат предложения, по существу не отвечающие техническим, коммерческим или договорным требованиям настоящей документации;


d) содержат очевидные арифметические или грамматические ошибки, с исправлением которых не согласился Участник.


6.3 Оценочный этап


В рамках оценочного этапа оцениваются и сопоставляются предложения, проводится их ранжирование по степени предпочтительности для ГРУППЫ, исходя из критериев, которые указаны в Закупочной документации:


7 Принятие решения о проведении дополнительных этапов процедуры запроса предложений


7.1 
Комиссия по закупкам  ГРУППЫ принимает решение либо по определению Победителя, либо по проведению дополнительных этапов Запроса предложений, либо по завершению данной процедуры Запроса предложений без определения Победителя.


1.1. В случае если предложение какого-либо из участников окажется существенно лучше предложений остальных участников, и это предложение полностью удовлетворит организатора, организатор определит данного участника Победителем.


1.2. 
В случае если самое лучшее предложение не удовлетворит Организатора полностью, Комиссия по закупкам  вправе принять решение о проведении дополнительных этапов Запроса предложений и внесении изменений в условия Запроса предложений/цен.


1.3. 
Если, по мнению Комиссии закупкам, отсутствуют возможности для улучшения предложений участников и проведение дальнейших этапов бессмысленно,  Комиссия позакупкам вправе принять решение о прекращении процедуры Запроса предложений/цен.


8 Уведомление Участников о результатах Процедуры


8.1 Решение о заключении договора по итогам проведенного запроса принимается ГРУППА самостоятельно, по совокупности оценочных критериев участников запроса и при условии соответствия самого предложения условиям настоящего запроса.


8.2 На основании решения Комиссии по закупкам и до истечения срока действия предложений участников организатор направляет письменное уведомление отобранному участнику закупочной процедуры о признании его предложения выигравшим и предложением подписать договор.

10. Подписание Договора


10.1. Если иное не указано в Техническом задании договор между юридическом лицом ГРУППЫ и Победителем подписывается в течение 10 (десяти) рабочих дней, при этом ГРУППА окончательно подписывает договор, ставит на нем дату и возвращает один экземпляр Победителю закупочной процедуры. 

10.2. Условия договора определяются в соответствии с требованиями Организатора и настоящей закупочной документацией

10.3. ГРУППА оставляет за собой право в момент заключения договора увеличивать или уменьшать объем предоставленных товаров/работ/услуг, изначально указанный в закупочной документации.


10.4. Информация о предполагаемых фактах нарушений в процессе проведения данной закупочной процедуры направляется по электронной почте zakupki@sberhealth.ru .


Приложение __


к Закупочной документации


Образцы
основных форм документов, включаемых в Предложение


Коммерческое предложение (Форма № 1)


начало формы




от «___»____________ 20 __ г. №__________


Коммерческое предложение


Наименование и адрес Участника: _________________________________________


Изучив Уведомление о проведении открытых/закрытых [указывается способ закупки] на [указывается предмет закупки] и приложенную Закупочную документацию, и, принимая установленные в них требования и условия, предлагаем выполнить работы на следующих условиях:


Участник готовит предложение в соответствии с рекомендациями Приложения 1 (Техническое задание)


В стоимость настоящего Предложения включены все затраты, налоги, пошлины, сборы и обязательные платежи согласно действующему законодательству Российской Федерации, а также все скидки.

Исполнитель гарантирует, что состав и стоимость работ окончательны и остаются неизменными в течение всего срока действия договора.


К настоящему Коммерческому предложению прилагаются следующие документы, подтверждающие соответствие предлагаемых нами работ установленным требованиям: (Участник перечисляет приложения к предложению).

____________________________________


(подпись, М.П.)


____________________________________


(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


конец формы


Инструкции по заполнению Формы №1


1. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче предложения.


2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.


Информационная карта участника (Форма № 2)


начало формы


ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА УЧАСТНИКА 

		Полное наименование организации

		



		Сокращенное наименование

		



		Юридический адрес

		



		Фактический адрес

		



		Идентификационный Номер Налогоплательщика ИНН/КПП)

		



		Код организации по Общероссийскому классификатору предприятий и организаций (ОКПО)

		



		ОГРН

		



		Расчетный счет (название Банка)

		



		БИК

		



		Кор. счет

		



		Сайт, Телефон-факс, эл. Почта Организации

		



		ФИО, телефон и электронная почта сотрудника, подготовившего КП

		



		Генеральный директор (приложить копию паспорта)

		





Протокол разногласий по проекту Договора (Форма № 3)


начало формы


Приложение №3 к Коммерческому предложению от «__»________20__г. №_____


ПРОТОКОЛ РАЗНОГЛАСИЙ


к проекту Договора


Наименование и адрес Участника:________________________________________


«Обязательные» для Участника условия Договора


		№ п/п

		№ пункта проекта Договора

		Исходные фомулировки

		Предложение Участника

		Примечания, обоснование



		1.

		

		

		

		



		2.

		

		

		

		



		3.

		

		

		

		



		……

		

		

		

		





«Желательные» для Участника условия Договора


		№ п/п

		№ пункта проекта Договора

		Исходные фомулировки

		Предложение Участника

		Примечания, обоснование



		1.

		

		

		

		



		2.

		

		

		

		



		3.

		

		

		

		



		……

		

		

		

		





____________________________________


(подпись, М.П.)


____________________________________


(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


конец формы


Инструкции по заполнению Формы №3


3. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче предложения.


4. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.


5. Данная форма заполняется, как в случае наличия у Участника требований или предложений по изменению проекта договора, так и в случае отсутствия таких требований или предложений; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Согласны с предложенным проектом договора».


6. В протоколе разногласий участник должен четко разделить обязательные желательные для него условия договора. «Обязательными» здесь считаются предложения и условия, в случае непринятия которых, он откажется подписать договор. «Желательными» здесь считаются предложения по условиям договора, которые он предлагает на рассмотрение организатора, но отклонение которых Организатором не повлечет отказа участника от подписания договора в случае признания его победителем.


7. Организатор оставляет за собой право рассмотреть и принять перед подписанием Договора предложения и дополнительные (не носящие принципиального характера) изменения к договору. В случае если стороны не придут к соглашению об этих изменениях, стороны будут обязаны подписать договор на условиях, изложенных в настоящей документации и предложении победителя.


8. В любом случае участник должен иметь ввиду, что:


- если какое-либо из обязательных договорных предложений и условий, выдвинутых участником, будет неприемлемо для организатора, такое предложение будет отклонено независимо от содержания коммерческого предложения;


- в любом случае, предоставление участником протокола разногласий по подготовленному организатором исходному проекту договора не лишает участника и организатора права обсуждать эти условия и изменять их в процессе преддоговорных переговоров для достижения соглашения в отношении изменения этих условий.


Приложение № ___ к Закупочной документации


ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
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